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Diario Oficial

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°:

ESTADO DA PARAIBRA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS

Aos 27 dias do més de Marco de 2023,

Permanente de Licitacéao da
Cajazeiras, Estado da Paraiba,
Claudino - Tancredo Neves—

Cajazeiras - PB,

Centro
nos termos da Lei Federal n°

)
1!

Prefeitura

Fundado Pela Lei N° 617 de 30 de Janeiro de 1977 - DIARIO OFICIAL N°123 | 2023 - CAJAZEIRAS - PB, 27 |

RP 00014/2023

na sede da Comissdo
Municipal de
localizada na Avenida Joca

Administrativo -

10.520, de 17

de Julho de 2002 e subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666,

de 21 de Junho de 1993;
Dezembro de 2006;

Lei Complementar n°
Decreto Federal n° 6.204,

123, de 14 de
de 05 de Setembro

MARGO

| 2023

de 2007; Decreto Federal n°® 10.024, de 20 de Setembro de
2019; Decreto Municipal n°® 049, de 02 de Setembro de 2013;
e legislagcdo pertinente, consideradas as alteracdes
posteriores das referidas normas; e, ainda, conforme a
classificacdo da proposta apresentada no Pregdo Eletrdnico

n°® 00003/2023 que objetiva o registro de precos para:
REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISIQAO DE EQUIPAMENTOS DE PROTECAO
INDIVIDUAL - EPIS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA DE
EDUCACAOQ; resolve registrar o preco nos seguintes termos:

6rgdo e/ou entidade integrante da presente Ata de Registro
de Precos: PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS - CNPJ n°
08.923.971/0001-15.

VENCEDOR: BIOMED DISTRIBUIDORA HOSPITALAR E LAB. N. S. DA CONC.

LTDA
CNPJ: 07.936.090/0001-76

ITEM ESPECIFICAGAO MARCAUNID. QUANT. P.UNIT. P.TOTAL
1 ALCOOL LIQUIDO 70% - Alcool LITRO 5000 5,6028.000,00

etilico liquido 70% com
emolientes, para limpeza de
qualquer superficie, pele e
em geral com eliminagdo 99, 9%
de germes e Dbactérias em
estabelecimentos

relacionados com o
atendimento a saude.
Embalagem com 1 litro.

2 ALCOOL EM GEL 70% - LITRO 1000 8,43 8.430,00
desinfetante hospitalar a
base de &lcool etilico 70% em
gel para superficies fixas e
artigos nao criticos
utilizado em estabelecimentos
relacionados com o
atendimento a saude, nao
aplicéavel para desinfeccgdo de
alimentos. Produto de uso
profissional. Embalagem com 1
litro.

3 AVENTAL DESCARTAVEL MANGA UND 1000 1,59 1.590,00
LONGA - Avental Descartavel
Manga Longa 30g/m2, fabricado
em nao tecido 100%
polipropileno (TNT) , com
abertura nas costas com tiras
para amarragdo no pescogo,
tronco; com malha eléstica
nos punhos; para protecéo
contra respingos.

4 LUVA DESCARTAVEL EM LATEX - CAIXA 50 15,45 772,50
Luva de seguranga para
protecéo das maos
confeccionadas em borracha
100% natural (latex), na cor

natural (sem adicéo de
pigmentacédo), com pd
absorvivel (talco), nao
estéril, em moldagem

ambidestra, anatdmica, palma,
dedos e dorso lisos, de uso

unico. ( TAMANHOS P, M,G)
CAIXA COM 100 UNIDADES
5 MASCARA FACIAL TRIPLA CAMADA CAIXA 3000 1,63 4.890,00

- de TNT, em 3 camadas, com
eldsticos na laterais e clip
nasal para adequado encaixe
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no rosto. Caixa com 50
unidades.
6 MASCARA FACIAL N 95 - com UND 2000 1,50 3.000,00
filtro de ar, eficiente no
bloqueio de 95% das
particulas em suspensdo, com
clipe nasal e elastico
lateral.
7 ' TERMOMETRO INFRAVERMELHO - UND 100 14,98 1.498,00
para medicdo de temperatura
corporal na testa sem
contato, com alarme visual e
sonoro com limite
programavel, para verificar
temperatura corporal de
32.0°C a 42.5°C (89.6°F a
108.5°F), com memdéria interna
para salvar até 32 leituras e
com manual de instrucgdes de

uso.
8 TOUCA DESCARTAVEL - PCT 50 7,09 354,50
confeccionada em TNT (Tecido
N&o Tecido) de estrutura
flexivel, sanfonada, plana e
porosa, por processo

automatizado pra protecao
contra a queda de cabelos e
contaminagdo cruzada. PACOTE
COM 100 UNIDADES.
TOTAL48.535,00

CLAUSULA PRIMEIRA - DA VALIDADE DOS PRECOS:

A referida Ata de Registro de Precos terd a vigéncia de 12
(doze) meses, considerados da data de publicagdo de seu
extrato na imprensa oficial.

A existéncia de precos registrados ndo obriga a Prefeitura
Municipal de Cajazeiras firmar contratacdes oriundas do
Sistema de Registro de Pregos ou nos quantitativos estimados,
facultando-se a realizacdo de 1licitacdo especifica para
aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor
registrado em igualdade de condicdes, sem que caiba direito
a recurso ou indenizacgédo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS :

A cada efetivagdo da contratagdo do objeto registrado
decorrente desta Ata, devidamente formalizada através do
respectivo Pedido de Compra, serdo observadas as clausulas
e condigdes constantes do Edital de licitagdo que a precedeu,
modalidade Pregdo Eletrdnico n® 00003/2023, parte integrante
do presente instrumento de compromisso. A presente Ata de
Registro de Precos, durante sua vigéncia poderd ser
utilizada:

Pela Prefeitura Municipal de Cajazeiras, que também é o érgdo
gerenciador responsavel pela administragdo e controle desta
Ata, representada pela sua estrutura organizacional definida

no respectivo orgamento programa.

O usuario da ata, sempre que desejar efetivar a contratacéo
do objeto registrado, fard através de solicitacdo ao
gerenciador do sistema de registro de precos, mediante
processo regular.

CLAUSULA TERCEIRA - DA CONTRATACAO:

As obrigagdes decorrentes da execugdo do objeto deste
certame, constantes da Ata de Registro de Precos, seréo
firmadas com ©O fornecedor registrado, observadas as

condigdes estabelecidas no presente instrumento e nas
disposicbes do Art. 62, da Lei 8.666/93, e a contragdo seré
formalizada por intermédio de:

Pedido de Compra quando o objeto ndo envolver obrigagdes
futuras, inclusive assisténcia e garantia.

Pedido de Compra e Contrato, quando presentes obrigagdes
futuras.

O prazo para retirada do Pedido de Compra, sera de 05 (cinco)
dias consecutivos, considerados da data da convocacdao.
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O quantitativo do objeto a ser executado serd exclusivamente
o fixado no correspondente Pedido de Compra e observara,
obrigatoriamente, o valor registrado na respectiva Ata.

Ndo atendendo a convocagdo para retirar o Pedido de Compra,
e ocorrendo esta dentro do prazo de validade da Ata de
Registro de Pregos, o licitante perderd todos os direitos
que porventura tenha obtido como vencedor da licitacédo.

E permitido ao érgdo Realizador do Certame, no caso do
licitante vencedor né&do comparecer para retirar o Pedido de
Compra no prazo e condigbes estabelecidos, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo e
sucessivamente, para fazé-lo em igual prazo do licitante
vencedor, aplicadas aos faltosos as penalidades cabiveis.

(0] contrato ou instrumento equivalente, decorrente do
presente certame, deverd ser assinado no prazo de validade
da respectiva Ata de Registro de Pregos.

O contrato gque eventualmente venha a ser assinado pelo
licitante vencedor, podera ser alterado com a devida
justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por
acordo entre as partes, nos casos previstos no Art. 65 e sera
rescindido, de pleno direito, conforme o disposto nos Arts.
77, 78 e 79, todos da Lei 8.666/93.

A supressdo do item registrado poderd ser total ou parcial,
a critério do gerenciador do sistema, considerando-se o
disposto no Art. 15, § 4°, da 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS:

Quem, convocado dentro do prazo de validade da respectiva
ata de registro de precos, ndo celebrar o contrato, deixar
de entregar ou apresentar documentacgdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do
contrato, comportar-se de modo iniddéneo, declarar
informag¢des falsas ou cometer fraude fiscal, garantido o

direito a ampla defesa, ficard impedido de 1licitar e

contratar com a Unié&o, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e, seréa descredenciado do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores SICAF do Governo

Federal e de sistemas semelhantes mantidos por Estados,
Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas no respectivo Edital
e das demais cominag¢des legais.

As referidas sangdes descritas também se aplicam aos
integrantes do cadastro de reserva gque, convocados, néao
honrarem o compromisso assumido sem Justificativa ou com

justificativa recusada pela Administracédo.

A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigacdes assumidas
e preceitos legais, sujeitard o Contratado, garantida a
prévia defesa, as seguintes penalidades previstas nos Arts.
86 e 87, da Lei 8.666/93: a — adverténcia; b — multa de mora
de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor
do contrato por dia de atraso na entrega, no inicio ou na
execugdo do objeto ora contratado; ¢ — multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor contratado pela inexecugdo total ou

parcial do contrato; d - simultaneamente, qualquer das
penalidades cabiveis fundamentadas na Lei 8.666/93 e na Lei
10.520/02.

Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido
no prazo de 15 (quinze) dias apds a comunicagdo ao
Contratado, sera automaticamente descontado da primeira

parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer Jjus,
acrescido de juros moratdédrios de 1% (um por cento) ao més,
ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

Apbs a aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas,
realizar—-se—& comunicagédo escrita ao Contratado, e publicado
na imprensa oficial, excluidas as penalidades de adverténcia
e multa de mora quando for o caso, constando o fundamento
legal da punic¢do, informando ainda que o fato serad registrado
e publicado no cadastro correspondente.

CLAUSULA QUINTA - DAS DISPOSICGES GERAIS:

Integram esta Ata, o Edital do Pregdo Eletrdnico n°
00003/2023 e seus anexos, e a seguinte proposta vencedora do
referido certame:

— BIOMED DISTRIBUIDORA HOSPITALAR E LAB. N. S. DA CONC. LTDA.
07.936.090/0001-76

Item(s): 1 - 2 -3 -4 -5-6 -7 - 8.

Valor: RS 48.535,00

CLAUSULA SEXTA - DO FORO:
Para dirimir as questdes decorrentes da wutilizacdo da
presente Ata, fica eleito o Foro da Comarca de Cajazeiras.

Cajazeiras - PB, 27 de Marco de 2023
JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA - Prefeito
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ

INSTRUCAO NORMATIVA n° 001/2023/SA.

Dispde sobre Plano de Contratagbes Anual, de
que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
e institui o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagoes - PGC, no
ambito da Administragdo Publica Municipal
direta, autarquica e fundacional.

O Secretario Municipal de Administragdo, no uso das atribuigoes que lhe conferem o
Anexo Il da Lei n” 2.916. de 13 de maio de 2021, c o art, 18 da Lei 14.133. de 1° de abril
de 2021, RESOLVE:

Capitulo I

Disposi¢oes Preliminares

Objeto e ambito de Aplicagio

Art. 1°, Esta Instru¢ao Normativa dispde sobre o Plano de Contratagdes Anual, de que
trata a Lei n° 14.133. de 19 de abril de 2021, e institui o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagdes - PGC. no ambito da Administragao Publica Municipal.

direta autarquica e fundacional
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

Art. 2°. O Sistema PGC constitu! ferramenta integrante do Sistema de Compras do
Municipio. que tem por finalidade auxiliar o planejamento ¢ o gerenciamento das

aquisi¢des e contratagdes municipais.

§ 1° Em havendo convénio celebrado com o Governo Federal, o municipio podera dispor
do Sistema PGC disponivel no Comprasnet 4.0, disponibilizado pela Secretaria de Gestdo
da Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestao e Governo Digital do Ministério da
FEconomia. para fins de elaboragao do Plano de Contratagdes Anual. observando-se os
procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema de PGC. disponivel no Portal de

Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagiio.
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Defini¢oes

Art. 3°. Para os efeitos desta Instrugdo Normativa. siio adotadas as seguintes definigoes:
I - Data desejada para a contratagdo: prazo limite para. segundo designio do setor
requisitante. o procedimento licitatorio ou a contratagio direta ser concluida.

IT - Documento de Formalizagao de Demanda - DFD: documento inicial, que fundamenta
o Plano de Contratagdo Anual. em que o setor requisitante evidencia ¢ detalha a

necessidade de contratagdo:

[T - Plano de Contratagdes Anual — PCA: documento que consolida todas as demandas
que os orgdos ou entidades planejam contratar ou renovar no exercicio subsequente e que

servird de base para a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares de cada contratacio;

IV - Setor de Licitagdes e Contratos — SLC: unidade integrante da estrutura da Secretaria
Municipal de Administragdo responsavel pela organizagio, coordenagdo e
acompanhamento das a¢des destinadas a realizacdo das licitagdes e contratagdes no
ambito da administragdo direta do municipio, bem como a consolidagio dos DFDs
encaminhados pelos Setores Requisitantes que consistira no PCA do Poder Executivo
Municipal:

V — Setor Requisitante — SR (Area Requisitante): setor integrante da estrutura de cada
Orgdo/Secretaria responsavel por identificar. receber. avaliar, anuir. consolidar,
especificar, padronizar ¢ registrar no DFD os bens, servigos. obras ou solugdes de
Tecnologia de Informagdo e Comunicagao - TIC cuja gestdo, controle. forma de utilizagdo
ou distribuigdo estejam compreendidos por sua drea de conhecimento técnico, de acordo
com as atribui¢es regimentais:

VI - Area Demandante/Solicitante: setor integrante da estrutura regimental do orgéo
usudria de bens, servigos, obras ou solugdes de TIC que encaminha suas necessidades de
contratagio a Area Requisitante responsavel pelo objeto almejado, auxilia na constituigdo
do DFD do Orgao/Secretaria:

VII - Setor técnico: unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado. responsavel por analisar o DFD, promovendo a agregagao de valor e a
compilagio de necessidades de mesma natureza:
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

§1° Nos Orgaos/Secretarias cuja estrutura administrativa seja reduzida, as atribuig¢des dos
setores previstos nos incisos V e VI poderiio ser centralizadas.

§2° As entidades da Administragdo Indireta, deverdo organizar seus setores ¢ unidades de

modo a se adequarem ao previsto nesta instru¢do normativa.

CAPITULO II
Da elaborac¢ao do Plano Anual de Contratacoes

Setor Requisitante

Art. 4° O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo DFD, devera informar:

I -0 tipo de item:

I - a unidade de fornecimento do item;

[1I — a quantidade a ser adquirida ou contratada:

[V - descrigdo sucinta do objeto:

V - justificativa para a aquisi¢io ou contratagio:

VI - estimativa preliminar do valor;

VII - o grau de prioridade da compra ou contratagio;

VIII - a data desejada para a compra ou contratagido; e

IX - se ha vinculagio ou dependéncia com a contrata¢do de outro item para sua execugdo,
visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatorios serdo

realizados.
Setor de Licitacdes

Art. 3% O setor de licitagdes devera analisar os DFDs encaminhados pelos setores
requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

I - agregagdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma natureza;
[ - adequac¢ao e consolidagio do PCA; e

[T - construgdo do calendario de licitagio, observado o inciso VIII e IX do art. 4°,

CAPITULO III
Consolidagio do Plano Anual de Contratagio

Cronograma

Art. 6° Até o dia 1° de margo do ano de elaboragdo do PCA. os setores requisitantes
deverdo incluir na Planilha DFD do Orgdo. cujo modelo serd disponibilizado pelo Setor

de Licitagdes e Contratos, acompanhadas das informagdes constantes no art. 4°, as

3
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE .r\l)MINISTRA(';\()

contratagoes que pretendem realizar ou prorrogar, na forma do art. 57 da Lei n® 8.666. de
21 de junho de 1993, no exercicio subsequente e encaminhar ao setor de licitagdes até
essa data.

Art. 7° Durante o periodo de 1° de janeiro a 15 de abril do ano de elaboragio do PCA. o
Setor de Licitagdes ¢ Contratos devera analisar as DFDs encaminhadas pelos setores
requisitantes, e. se de acordo, consolida-las em documento chamado de minuta de Plano
de Contratagdes Anual. submetendo-o @ aprovagdo do gestor municipal.

§ 1° Até o dia 30 de abril do ano de sua elaboragdo. o PCA devera ser aprovado pelo
Gestor Municipal.

§ 2% A autoridade maxima poderd reprovar itens constantes da minuta do PCA ou, se
necessario, devolvé-los para o setor de licitagdes realizar adequagdes. observada a data

limite de aprovagio e envio definida no § 1

§ 3° O PCA devera ser divulgado no sitio eletrdnico do municipio. em até quinze dias
corridos apos a sua aprovagdo, preferencialmente, em formato eletronico, que permita a
realizagdo de controle social.

Revisio e Redimensionamento

Art. 8° Podera haver a inclusdo. exclusio ou o redimensionamento de itens do PCA,
mediante solicitagdao das Unidades Requisitantes dos Orgdos/Secretaria, nos seguintes

momentos:

I - Nos periodos de 1° de setembro a 30 de novembro do ano de elaboragdo do PCA,
visando a sua adequagao a proposta orgamentaria do Orgdo/Secretaria;

Il - Na quinzena posterior a aprovagdo da Lei Or¢amentaria Anual, para adequagao dos
PCA ao or¢gamento devidamente aprovado para o exercicio.

§19 A alteragao do PCA, nas hipdteses deste artigo, devera ser aprovada Gestor municipal

ou por quem ele delegar essa tarefa, dentro dos prazos previstos nos incisos [ e 1.

§29 A versdo atualizada do PCA devera ser divulgada no sitio eletrénico do municipio,

até 30 de janeiro do ano de execugdo.

Da atualizagdo do PCA
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
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Art. 9° Durante o ano de elaboragio. a alteragdo dos itens constantes do PCA. ou a
inclusdo de novos itens, somente se dara nos periodos previstos no Capitulo I1I.

Art. 10. Durante a sua execugio, o PCA podera ser alterado mediante aprovagio o Gestor
Municipal. ou a quem este delegar essa tarefa.

§ 19 O redimensionamento ou exclusio de itens do PCA somente poderao ser realizados

mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da contratagiio.

§ 2° A inclusio de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa,
quando nao for possivel prever. total ou parcialmente, a necessidade da contratagio.

quando da elaboragio do PCA.

§ 3° As versoes atualizadas do PCA deverdo ser divulgadas no sitio eletronico do

municipio em até 2 (dois) dias apos sua atualizagio.

CAPITULO IV

Da execuc¢ao do Plano Anual de Contratagoes
Compatibilizagio da demanda

Art. 11. Na execugao do PCA. o setor de licitagdes devera observar se as demandas a ele

encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo Gnico. As demandas que ndo constem do PCA ensejardo a sua revisio, caso
justificadas. observando-se o disposto no art. 10

Art. 12, As demandas constantes do PCA deverido ser encaminhadas ao setor de licitagdes
com a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias para o cumprimento da data estimada no
inciso VIII do art. 4°, acompanhadas da devida instrugéo processual. contendo no minimo
o Estudo técnico preliminar, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, bem como a

Pesquisa de Pregos.

CAPITULO V
Disposicdes finais

Orientagdes Gerais
Art. 13. Fica dispensado de registro. no PCA. os itens classificados como sigilosos, nos

termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidos pelas demais

hipoteses legais de sigilo.
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Yaragrafo (nico. No caso de classificagio parcial de informagdes. as partes niio

classificadas como sigilosas deverdo ser apresentadas no PCA, quando couber.

Art. 14, Os prazos do cronograma do PCA de que trata o Capitulo Il poderdo ser
alterados por meio de ato do Secretario de Municipal de Administragdo a fim de conciliar

aos prazos de elaboracdo das propostas or¢camentarias.

Art, 15. O PCA, de que trata esta Instrugio Normativa, no que tange as contratagoes de
solugdes de tecnologia da informagao e comunicagdes. serd elaborado em consonancia
com normas especificas a serem elaboradas pela Secretaria Municipal de Administragio,
podendo no caso de ndo se encontrarem publicadas até o surgimento da necessidade. ser

utilizada a regulamentagdo federal. de forma subsidiaria a esta norma.

Art. 16. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Administragao,
que poderda expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio
eletronico informagdes adicionais para fins de elaboragio do DFD e do PCA, podendo-

se utilizar de sistema informatizado para fins de gestao do PCA.

Art. 17. Os Secretarios Municipais, realizardo as adequagdes necessdrias na estrutura

administrativa das suas Seccretarias de modo a possibilitar o pleno funcionamento dos

&

setores previstos no art. 3° desta IN, que sejam de sua responsabilidade.
Vigéncia

Art. 18. Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data de sua publica¢io.

Cajazeiras, 27 de margo de 2023.
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ANEXO 1
(Instruciao Normativa n” 001/2022-SA)

Fluxograma de operacionalizacao do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacoes
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Instrugdo Normativa n® 002/2023/SA.

Dispde  sobre o  procedimento
administrativo para a realizagdo de
pesquisa de pregos para a aquisi¢do de
bens e contratagdo de servigos em geral,
no ambito da administragdo puablica
municipal  direta,  autdrquica e
fundacional.

O Secretario Municipal de Administragdo, no uso das atribui¢des que lhe conferem o Anexo
I11 da Lei n® 2.916, de 13 de maio de 2021, e o art. 18 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e Ambito de aplica¢io

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa dispde sobre o procedimento administrativo para a
realiza¢@o de pesquisa de pregos para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral,
no dmbito da administragdio publica municipal direta, autdrquica e fundacional do municipio
de Cajazeiras.

§1° Para aferigiio da vantajosidade econémica das adesdes as atas de registro de precos e de
prorrogacdes contratuais, devera ser observado o disposto nesta Instru¢do Normativa.

§2° Para a contratagdo de obras e servigos de engenharia. deve-se observar o disposto no
Decreto Federal n® 7.983, de 8 de abril de 2013.

§3° Quando a contratagdo envolver total ou parcialmente recursos da Unido ou do Estado da
Paraiba, decorrentes de transferéncias voluntarias para o municipio, tais como convénios ou
contratos de repasses, deverdo ser observados os procedimentos para a realizagdo de pesquisa
de pregos previstos nas normas do ente concedente.

Definigoes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrugio Normativa, considera-se:

[ - prego estimado ou referencial: valor obtido a partir de método matematico aplicado em
série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagfo, os valores inexequiveis.
os inconsistentes ¢ os excessivamente elevados:
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[T - sobreprego: prego orgado para licitagio ou contratado em valor expressivamente superior
aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacio ou a
contratagdo for por precos unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a licitagdo
ou a contrata¢do for por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral;

I11. desconto minimo: valor ou percentual minimo de desconto que a administragio exigira
nas contratagoes;

IV - prego maximo: limite do valor que a administra¢do se dispde a pagar por determinado
objeto, levando em consideragédo o prego referencial, os aspectos mercadologicos proprios a
negociagdo com o setor publico e os recursos orgamentarios disponiveis;

V - retorno econémico referencial: resultado minimo da economia que se estima gerar com a
execugdio da proposta de trabalho, deduzida a proposta de preco. nas licitagdes cujo critério
de julgamento é o maior retorno econdomico;

VI - justificativa do Prego Referencial: documento que consolida a pesquisa de pregos;

VII - Média Aritimética: resultado da soma dos pregos pesquisados dividido pelo niimero de
precos pesquisados;

VIII - Meédia Saneada: ¢ a média aritimética obtida apds o expurgo dos pregos
excessivamente altos e inexequiveis;

[X - Mediana: ¢ o valor do meio quando o conjunto de dados esta ordenado do menor para o
maior, observado que, quando o nimero de dados for impar, a mediana corresponde ao valor
central; quando o niimero for par, a mediana corresponde a média dos dois valores centrais:

X - Desvio Padrdo (DP): ¢ a medida de disperrsdo que leva em consideragdo a totalidade dos
pregos pesquisados, baseando-se nos desvios em torno da média calculada a partir da raiz
quadrada da varidncia amostral (DP=Vvar), sendo esta variagio obtida a partir da aplicaciio
da seguinte formula:

Varidncia amostral (var) = (X1 = Y)+ 0 -Y)+ G -Y) +HX4 - YY)+ - Y))
(n-1)

Onde: “X1, X2, X3, X4, Xn” correspondem aos pregos pesquisados; “Y™ corresponde a
média desses pregos; e “n” corresponde ao numero de pesquisas.

XI — Maximo desvio: ¢ o valor limite de preco acima da média daqueles pesquisados que se
considera aceitdvel para integrar o cdlculo da média de ou da mediana para a formagao do
prego estimado, obtido por meio da soma da média dos valores pesquisados com o valor do
desvio padrao.

XII — Minimo desvio: é o valor limite de pre¢o abaixo da média daqueles pesquisados que se
considera aceitavel para integrar o cédlculo da média de ou da mediana para a formagdo do
prego estimado, obtido por meio da média dos valores pesquisados subtraido o valor do
desvio padrao.
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XIII Valor excessivamente elevado: ¢ o prego pesquisado que ultrapassar 0 maximo desvio;

XIV - valor inexequivel: é o preco pesquisado que estd abaixo do minimo desvio; e

XV - valor inconsistente: prego incoerente e ndo condizente com a pratica do mercado e/ou
com os requisitos da contratagao;

XVI - Coeficiente de Variagdo (CV): é uma forma de expressar, em procentagem, a
variabilidade dos dados em relagdio a média, calculada mediante a divisdo do devio padrio
(DP) pela média de pregos pesquisado (Y) e posterior multipliacagdo do resultado por 100
(cem), observado que:

a. Quanto menor o CV, mais homogéneo ¢ o conjunto de dados:
b. O CV é representado pela seguinte férmula:

(CV)=DP x 100
X

XVI - jogo de planilha: alteragdoes, sem justificativas coerentes e consistentes, de
quantitativos, reduzindo quantidades de servigos cotados a pregos muito baixos e/ ou
aumentando quantidades de servigos cotados a pregos muito altos, podendo gerar sobreprego
e superfaturamento.

_ CAPITULOTI
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECOS
Formalizacio
Art. 3° A pesquisa de pregos sera materializada em documento que conterd, no minimo:

I - descrigdo do objeto a ser contratado;

Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

I1I - caracterizacgdo das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados:

V - método matematico aplicado para a definigdo do valor estimado (média, mediana ou
menor valor);

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragio de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados. se aplicavel;

VII - memoria de célculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o
inciso IV do art. 5°
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Critérios

Art. 4° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condigdes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo ¢ montagem do bem
ou execugdo do servigo, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas ¢ modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucdo do objeto.

Paragrafo tnico. No caso de previsdo de matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o
contratado, o calculo do valor estimado da contratagio podera considerar taxa de risco
compativel com o objeto da licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com a
metodologia estabelecida no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, ou outro que venha o substituir.

Parimetros

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em processo
licitatorio para a aquisi¢iio e contratagdo de servigos em geral sera realizada mediante a
utilizag@o dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada ou néo, observada essa
ordem:

I - composi¢io de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em satde, observado
o indice de atualizagio de pregos correspondente;

[I - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizag¢do de pregos correspondente;

[IT - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal, Estadual ou Municipal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagdo, por meio de oficio ou e-mail. desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital; ou

V - plataforma Pre¢co de Referéncia, disponivel no endereco eletronico
https://precodereferencia.tce.pb.gov.br/, desde que as cotagdes refiram-se a pregos de venda
ocorridas no periodo de até 1 (um) ano anterior & data de divulgagdo do instrumento
convocatério, comprovado mediante “Certificado de Cotagdo de Pregos™.
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§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I e II. devendo, em caso

de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV,
devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

II - obteng@o de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descric¢do do objeto, valor unitdrio e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente:

¢) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissdo; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

IIT - informag@o aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 4°, com
vistas a melhor caracterizagdo das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagio de

fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de
que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Em consulta via e-mail, deve ser acostado aos autos toda a comunicagdo entre o orgio
que solicitar a pesquisa e o fornecedor.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em or¢amento fora do
prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsdvel e observado o indice de atualizag@o de pregos correspondente

Metodologia para obtencio do preco estimado

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do prego estimado, a média, a mediana
ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o art.
5° desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.
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§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratagéio podera ser
obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial. quando houver
grande variagdo entre os valores apresentados.

§5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prec¢o estimado com base em menos
de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e
aprovado pela autoridade competente.

§ 6° Quando o prego estimado for obtido com base unica no inciso I do art. 5° o valor nio
podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

§7° Nos casos em que a pesquisa seja composta apenas por pregos pesquisados diretamente
com fornecedores, nos termos do inciso IV do art. 5°, devera ser adotado, para defini¢do do
prego estimado, o método do menor dos valores obtidos, desconsiderados os valores
inexequiveis e inconsistentes.

CAPITULO 1]
REGRAS ESPECIFICAS
Contratagio direta

Art. 7° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o
disposto no art. 5°.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°, a
justificativa de pregos serd dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados., no periodo de até 1 (um) ano anterior & data
da contratagfio pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdio direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competigao.

§ 4° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a selegdo da proposta economicamente mais vantajosa.
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§ 5° O procedimento do § 4° serd realizado por meio de solicitagdo formal de cotagdes a

fornecedores.

§6° No procedimento do §4° quando ndo for possivel obter no minimo 3 (trés) cotagdes, tal
ocorréncia deverd ser devidamente justificada e comprovada nos autos do processo de
contratagdo.

Contratacoes de itens de Tecnologia da Informaciio e Comunicagio - TIC

Art. 8° Os precos de itens constantes nos Catdlogos de Solugdes de TIC com Condigdes
Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de
Desburocratizagido, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, deverdo ser
utilizados como prego estimado, salvo se a pesquisa de pregos realizada resultar em valor
inferior.

Paragrafo unico. As estimativas de pregos constantes em modelos de contratagdo de solugdes
de TIC, publicados pela Secretaria de Governo Digital, poderdo ser utilizadas como prego
estimado.

Contratacio de servigos com dedicagio de mio de obra exclusiva

Art. 9° Na pesquisa de prego relativa as contratagdes de prestagio de servigos com dedicagio
de méo de obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de
2017, ou outra que venha a substitui-la, observando, no que couber, o disposto nesta
Instrugdo Normativa.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Orientagdes gerais

Art. 10. Desde que justificado, o or¢gamento estimado da contratagdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos ¢ das demais
informagdes necessdrias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipdtese de licitagdo cujo
critério de julgamento for por maior desconto.

Vigéncia

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Instrugdo Normativa n® 003/2023/SA

Dispde sobre a dispensa de licitagdo. na
forma eletronica, de que trata a Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
no dambito da Administragio Publica
Municipal direta.

O Secretario Municipal de Administragdo. no uso das atribuigdes que lhe conferem o Anexo

Il da Lei n® 2.916. de 13 de maio de 2021. e o art. 18 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
SECAO1
DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAQ

Art. 1°. Esta Instrugio Normativa dispoe sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletronica. de
que trata a Lei Federal n® 14.133. de 1° de abril de 2021, no ambito da Administra¢do Publica

Municipal direta.

SECAOII
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

Art. 2° Para a realizagao da dispensa de licitag@o, na forma eletronica, de que trata esta
Instrugdo Normativa. deverd ser utilizado o Sistema de Dispensa Lletronica, o qual constitui
ferramenta integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br 4.0,
disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestio
¢ Governo Digital do Ministério da Economia.

317 Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao

sistema e operacionalizagfio.
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§2° Para utiliza¢do do Sistema Dispensa Eletronica de que trata o caput deste artigo, os orgdos
¢ entidades da Administragdo Puablica Municipal deverdo celebrar Termo de Acesso ao
Compras.gov.br 4.0, conforme disposto na Portaria n® 355, de 9 de agosto de 2019. da
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital

do Ministério da Economia.

SECAO 111
DA HIPOTESES DE USO

Art. 3° Os oOrgios e entidades adotardo a dispensa de licitag@io. na forma eletronica, nas
seguintes hipdteses:

I - contratagdo de obras ¢ servigos de engenharia ou de servigos de manutengio de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de
2021;

Il - contratagao de bens e servigos, no limite do disposto no inciso [l do caput do art. 75 da Lei
Federal n° 14,133, de 2021;

IIT - contratagio de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos do
disposto no inciso 11T ¢ seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14,133, de 2021, quando
cabivel: e

IV - registro de preg¢os para a contrata¢iio de bens e servigos por mais de um drgdo ou entidade,
nos termos do § 6° do art. 82 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos [ e 11 do
caput deste artigo. deverdo ser observados. concomitantemente:

[ - 0 somatorio despendido no exercicio financeiro pelos orgdos da Administragdo Direta; e

I - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza. entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade,

§ 2° Considera-se ramo de atividade a parti¢do econdomica do mercado. identificada pelo nivel
de subclasse da Classificagio Nacional de Atividades Economicas - CNAE,

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo nio se aplica as contratagdes de até R$ 8.000,00 (oito mil
reais) de servi¢os de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do 6rgio ou entidade
contratante, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§ 4° Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipoteses previstas
neste artigo. a autoridade competente pela autorizagio. adjudica¢iio e pela homologagio da
contratagdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e no art.
337-E do Decreto-Lei n® 2.848. de 7 de dezembro de 1940,

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO
SECAO1
DA INSTRUCAO
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Art. 4° O procedimento de dispensa de licitagdo. na forma eletronica. serd instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

I — solicitagdio ou documento de formalizagao de demanda. acompanhado do estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

I1 - estimativa de despesa, conforme Instrugdo Normativa n” 002/2023/8A:

111 - parecer juridico ¢ pareceres téenicos. se for o caso. que demonstrem o atendimento dos

requisitos exigidos:

IV - demonstragio da compatibilidade da previsio de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido:

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagio e qualificagdo
minima necessaria;

VI - razio de escolha do contratado:

VII - justificativa de prego. se for o caso: ¢

VIII - autorizacao da autoridade competente.

o

§ 1° Na hipotese de registro de pregos. de que dispoe o inciso IV do art. 3°, somente sera
exigida a previsdo de recursos orgamentarios. nos termos do inciso IV do caput deste artigo,
quando da formalizagiio do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratagio direta devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do
ptblico em sitio eletronico oficial do Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.
§ 3" A instrugdo do procedimento devera ser realizada por meio de sistema eletronico. de modo
que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros
digitais, serao validos para todos os efeitos legais.

§ 4° Em ndo sendo possivel a realizagao do procedimento por meio de sistema eletronico. apos
a devida justificativa, o procedimento podera ocorrer de forma presencial, observado o prazo
para envio de propostas, data para a sessao de lances, e que seja a devida publicidade de todos

s atos.

SECAO I
DO ORGAO OU ENTIDADE PROMOTOR DO PROCEDIMENTO
Art, 5° O orgio ou entidade deverd inserir no sistema as seguintes informagdes para a
realizagdo do procedimento de contratagio:

| - a especificagiio do objeto a ser adquirido ou contratado:

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item. nos termos do disposto no inciso II do art.
4°, observada a respectiva unidade de fornecimento:

I1I - 0 local e o prazo de entrega do bem, prestacdo do servi¢o ou realizagdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta;

V - a observincia das disposigdes previstas na Lei Complementar Federal n® 123. de 14 de
dezembro de 2006.

VI - as condig¢des da contratagio e as sangbes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do
ajuste;

VII - a data ¢ o horario de sua realizagio, respeitado o horario comercial. ¢ o enderego
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eletronico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo Gnico. Em todas as hipoteses estabelecidas no art. 3°, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, de que trata o Capitulo 111, ndo sera inferior a 3 (trés) dias
uteis, contados da data de divulgagio do aviso de contratagio direta.

SECAO I
DA DIVULGACAO

Art. 6° O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br 4.0 e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados
no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

SECAO IV
DO FORNECEDOR

Art. 7° O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratagdo direta.
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descri¢do do objeto ofertado. a marca do produto, quando for o caso. e o prego. até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento. devendo, ainda, declarar, em campo
proprio do sistema, as seguintes informagdes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

I1 - 0 enquadramento na condi¢ao de microempresa e empresa de pequeno porte. nos termos da
Lei Complementar Federal n® 123, de 2006. quando couber:;

I - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigoes gerais da contratagio.
constantes do procedimento:

IV - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social. de que trata o art. 93 da Lei Federal n° 8.213. de 24 de julho
de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n° 14.133. de 2021.

Art. 8% Quando do cadastramento da proposta. na forma do art. 7°. o fornecedor podera
parametrizar 0 seu valor final minimo ¢ obedecera as seguintes regras:

1 - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagio ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

I - os lances serdo de envio automatico pelo sistema. respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso 1.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput deste artigo podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa. desde que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.
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§ 270 valor minimo parametrizado na forma do caput deste artigo possuira carater sigiloso para
0s demais fornecedores e para o Orgdo ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado
estrita ¢ permanentemente aos orgios de controle externo e interno.

Art. 9° Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema. ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdceio diante da inobservincia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexio

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A competéncia do orgdo solicitante para a realizagdo da pesquisa de pre¢os ndo exime
ou reduz a responsabilidade dos demais orgdos municipais em fiscalizar ou avaliaros pregos
praticados no mercado. de sua comparagio com os valores ofertados nas propostas apresentadas
e da subsungao do procedimento administrativo com a legislacdo, respeitada a competéncia de

cada unidade.

Art. 19. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

de 2023,
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[nstrugdo Normativa n® 004/2023/SA

Dispde sobre a elaboragdo dos Estudos
Técnicos Preliminares - ETP - para a
aquisicdo de bens e a contratagdo de
servicos e obras, no ambito da
Administragdo Publica municipal direta,
autarquica e fundacional.

Considerando a necessidade de instrugdo de processos licitatorios de modo eficiente,
primando pela legalidade processual.

Considerando que o Estudo Técnico Preliminar — ETP — é uma ferramenta de gestdo nova
que possibilitara a criagdo do documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contratagao.

Considerando as possiveis dificuldades dos requisitantes em elaborar um Estudo Técnico
Preliminar (ETP) que garanta a eficiéncia econdmica e juridica do processo licitatorio, a
proposta ¢ orientar o servidor responsavel na elaborag¢do deste instrumento de forma pratica,
facilitando a sua compreenséo e tornando o processo mais agil.

Considerando que o legislador brasileiro criou, por meio a Nova Lei Geral de Licitagdes.
conforme disposto no art. 6°, XX e art. 18, I, §1° todos dispositivos da Lei n° 14.133/2021.

Considerando a necessidade de uma linguagem simples e direta € uma das iniciativas para o
aprimoramento das contratagdes, contribuindo para a boa governanga publica, que impde a
eficiéncia administrativa e a economicidade do gasto publico.

Considerando que o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento a qual se
denomina fase preparatéria de uma contratagdo que caracteriza determinada necessidade,
descreve as andlises realizadas em termos de requisitos, alternativas, escolhas, resultados
pretendidos e demais caracteristicas.

O Secretario Municipal de Administragdo, no uso das atribui¢des que lhe conferem o Anexo
IIT da Lei n® 2.916, de 13 de maio de 2021, e o art. 18 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

Aprovar a presente Instrugdo Normativa que dispde sobre a elaboragio dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP - para a aquisi¢do de bens ¢ a contratagiio de servigos e obras, no ambito
da Administragdo Publica municipal.

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO
Pagina 1de 12
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Art. 1°. A Prefeitura Municipal de Cajazeiras, em obediéncia a Lei 14.133/2021- Lei de
licitagdes e contratos administrativos, e considerando a necessidade da elaboragdo dos
Estudos Técenicos Preliminares - ETP - para a aquisi¢do de bens e a contratagéo de servigos e
obras, cria instrugdo normativa para nortear elaboragio de Estudos Técnicos Preliminares —
ETP.

Paragrafo tnico. Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, consideram-se Estudos Técnicos
Preliminares - ETP o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagio que caracteriza determinada necessidade, descreve as andlises realizadas em
termos de requisitos, alternativas, escolhas, resultados pretendidos e demais caracteristicas,
dando base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico, caso se conclua pela
viabilidade da contratagdo.

Art. 2° A unidade solicitante elaborard os ETPs, que devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a melhor solugdo dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliagdo da
viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratagdo, estudo esse que dard base ao
Termo de Referéncia ou Projeto basico.

Paragrafo unico. Os ETPs serdo elaborados conjuntamente por servidores da drea técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratag@o.

CAPITULO 11
CONTEUDO

Art. 3°. Com base no documento de formalizagdo da demanda, as seguintes informagdes
deverdo ser produzidas e registradas:

I - Descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse phblico;

I1 - Descri¢do dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugéo. prevendo critérios
e praticas de sustentabilidade;

[II - levantamento de mercado, que consiste na prospec¢do e analise das alternativas
possiveis de solugdes, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da administragio; e

b) ser realizada com até 08 (oito) dias de antecedéncia, consulta, audiéncia publica ou
dialogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuigdes, se for o caso.
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IV - Descrigao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica
e econdmica da escolha do tipo de solugio;

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de célculo e
dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala:

VI - Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a administragéio optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagio:
VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo, se aplicavel;

VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - Demonstragdo do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do drgdo ou
entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso,
justificando a auséncia de previsio;

X - Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional
sustentavel:

XI - providéncias a serem adotadas pela administrag@o previamente a celebragio do contrato.
inclusive quanto a capacitagio de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual ou adequagio do ambiente da organizagio;

XII - possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento; e

XIII - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagio.

§ 1° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso III, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participagdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 2° Os ETP devem obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos I, IV, V, VI,
VII, IX e XIII do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos do caput,
apresentar as devidas justificativas no proprio documento que materializa os ETP.

Art. 4°. A elaboragdo dos ETP:

[ - é facultada nas hipdteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, em que dependendo
do objeto pode ser substituido por documento de formaliza¢do de demanda; e

I - é dispensada nos casos de prorrogagdes contratuais relativas a objetos de prestagio de
natureza continuada.

CAPITULO 111
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 5°. Cabe a Secretaria Municipal de Administragdo disponibilizar no Portal Transparéncia
do municipio a presente Instrugdo Normativa, na sua forma eletronica, e promover, sempre
que necessario, os ajustes cabiveis.

Paragrafo tnico. Esta Instrugdo Normativa passa a ser instrumento de uso obrigatorio na
instrugdo de processos licitatorio celebrados com esta Edilidade Publica Municipal, através
de suas unidades gestoras.

Art. 6°. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Administragdo, que
podera expedir normas complementares para a execugdo desta norma, bem como
disponibilizar informagdes adicionais em meio eletrénico para fins de operacionalizagio do
sistema.

Art. 7°. Esta Instrugdo Normativa é composta ainda por dois anexos modelos, quais sejam:
[ — Anexo [ - Modelo de Estudo técnico preliminar;

[I - Anexo Il — Fluxograma do processo de elaboragdo do ETP;

[IT — Anexo III - Check list.

Art. 8°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

Cajazeiras, 27 de margo de 2023.

AEDEIRA

g~
//‘Secrc ri 0
f
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ANEXO I-MODELO E NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo s¢ propde a fornecer diretrizes especificas para elaboragio dos Estudos
Técnicos Preliminares ETP (art. 18, § 1° da Lei 14.133/2021 e art 3° da IN n°
004/2023/SA). consistindo na fase preparatoria da Contratagdo.

Os itens 2, 6. 7. 8, 9. 11 e 15 deste modelo sio OBRIGATORIOS. Os demais itens,
acompanhados do simbolo (*), nio sido obrigatérios, contudo, quando nio forem
contemplados, deverio ser apresentadas as devidas JUSTIFICATIVAS no proprio
documento que materializa os ETP (art. 18° §2° da Lei 14.133/2021 e art 3° da IN n°
004/2023/SA).

A critério do setor requisitante. novos itens podem ser acrescentados de maneira que sejam
oportunos, convenientes e necessarios ao atendimento da fase de Estudos Técnicos
Preliminares.

(Modelo)

[ p; "3 ']
ap

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Informacdes basicas do ETP *

1.1. Informar Processo Administrativo correspondente as demandas geradas para a condugio
da futura contratagio - abrir controle de procedimento administrativo.*

2. Desceri¢ao da necessidade da contratagio
2.1. Descrever a necessidade da compra/contratagao, evidenciando o problema identificado e
a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcangar com a contratagdo. (art 3°

da IN n® 004/2023/SA).

2.2. Este item ¢ obrigatorio.

3. Setor Requisitante *
Pagina 5 de 12
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3.1. Informar o nome do(s) setor(es) que solicitou(aram) a contratag@io e a(s) respectiva(s)
Unidade(s) Gestora(s) de Recursos .*

4. Descrigio dos requisitos da contratacio *

4.1. Especificar quais siio os requisitos indispensiveis de que o objeto a adquirir/contratar
deve dispor para atender a demanda. incluindo padrdes minimos de qualidade, de forma a
permitir a sele¢dio da proposta mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e praticas de
sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagdes técnicas do objeto ou como
obriga¢io da contratada. *

42, Em caso do ndo preenchimento deste item. devem ser apresentadas as devidas
justificativas no préprio documento que materializa os ETP. *

5. Levantamento de mercado *

5.1. Informar o levantamento de mercado realizado. com a prospecgio e andlise das
alternativas possiveis de solugdes, podendo, entre outras opgdes:

5.1.1. Ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgios ¢ entidades.
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias. tecnologias ou
inovagoes que melhor atendam as necessidades da administragio; e

5.1.2. Ser realizada consulta com aviso de no minimo 08 (oito) dias de antecedéncia,
audiéncia pablica ou realizar dialogo transparente com potenciais contratadas. para
coleta de contribuigdes. Caso a quantidade de fornecedores for considerada restrita,
deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagio sdo realmente
indispensaveis. {lexibilizando os sempre que possivel.

5.2. Em caso do ndo preenchimento deste item. devem ser apresentadas as devidas
justificativas no préprio documento que materializa os ETP.

6. Descrigio da solugiio como um todo
6.1. Descrever a solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengio
e a assisténcia técnica, quando for o caso. acompanhada das justificativas técnica e

econdmica da escolha do tipo de soluciio.

6.2. De acordo com o art. 3%, §2° da IN 004/2023/SA. este item € obrigatorio.

7. Estimativas das quantidades a serem contratadas
Pagina 6 de 12
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7.1. Justificar. em observancia ao disposto no art. 18, 1V, da Lei n° 14.133/2021, as
quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungdo do consumo e provavel
utilizagdo. devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex.: série historica do
consumo - atendo-se a eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo
demandado. criagdo de orgdo. acréscimo de atividades. necessidade de substitui¢do de bens
atualmente disponiveis. etc.).

7.2. A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memorias
de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

7.3. De acordo com o art. 3°. §2° da [N 004/2023/SA. este item € obrigatorio.

8. Estimativa do valor da contratacio

NOTA EXPLICATIVA: Neste item devem ser apresentados apenas o valor estimado da
contrata¢iio e os precos unitiarios de referéncia, omitindo-se informacdes referentes aos
fornecedores, que deverio constar apenas do Mapa de Pesquisa de Precos. Ji as
memorias de cilculo ¢ os documentos que deram suporte a estimativa do valor da
contrataciio, devem compor como anexo dos ETP.

8.1. Estimar o valor da contratagio, acompanhado dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de cdleulo ¢ dos documentos que The dido suporte. que poderdo constar de anexo
classificado, se a administragiio optar por preservar o seu sigilo até a conclusio da licitagfo.

8.2, De acordo com o art. 3° §2° da IN 004/2023/SA, este item ¢ obrigatorio.

9. Justificativa para o parcelamento ou nio da solugio
9.1. Informar se a divisao do objeto representa. ou ndo, perda de economia de escala (Stimula
247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for

adotado.

9.2. De acordo com o art. 3°, §2° da IN 004/2023/SA, este item ¢ obrigatorio.

10. Contratag¢des correlatas ¢/ou interdependentes *

10.1. Informar se contratagdes que guardam relagio/afinidade com o objeto da
compra/contratagdo pretendida, sejam elas ja realizadas. ou contratagoes futuras. *

10.2. De acordo com o art. 3°, §2°. da IN 004/2023/SA, em caso do niio preenchimento deste
item, devem ser apresentadas as devidas justificativas no proprio documento que materializa
os ETP. *
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11. Demonstracio do alinhamento entre a contratagao e o planejamento

11.1. Demonstrar o alinhamento entre a contratagdo ¢ o planejamento do drgao ou entidade,
identificando a previsio no Plano Anual de Contratagdes ou Plano Plurianual, se for o caso,
justificando a auséncia de previso.

11.2. De acordo com o art. 3°, §2° da IN 004/2023/SA. este item € obrigatorio.

12. Resultados pretendidos *

12.1. Demonstrar os ganhos diretos ¢ indiretos que se almeja com a contratagio,
essencialmente efetividade e desenvolvimento nacional sustentavel e sempre que possivel,
em lermos de economicidade. eficacia. eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ou financeiros disponiveis. *

12.2. De acordo com o art. 3°, §2° da IN 004/2023/SA. em caso do ndo preenchimento deste

item, devem ser apresentadas as devidas justificativas no proprio documento que materializa
os ETP, *

13. Providéncias a serem adotadas *

13.1. Informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela administragdo
previamente a celebra¢do do contrato, inclusive quanto a capacitagio de servidores ou de
empregados para fiscalizagio e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da organizagdo.
13.2. De acordo com o art. 3°, §2° da IN 004/2023/SA, em caso do ndo preenchimento deste

item, devem ser apresentadas as devidas justificativas no préprio documento que materializa
os ETP.

14. Possiveis impactos ambientais *
I4.1. Descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou

mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes.

14.2. De acordo com o art. 3°, §2° da IN 004/2023/SA, em caso do nio preenchimento deste
item, devem ser apresentadas as devidas justificativas no proprio documento que materializa
os:ETP. *

15. Declaragiio da viabilidade ou niio da contratacio

15.1. Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratagiio com base neste Estudo
I'écnico Preliminar, consoante o inciso XIIL. art. 3° XIII. da IN 004/2023/SA, de 08 de
fevereiro de 2023.

O
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15.2. Esta equipe de plancjamento declara INVIAVEL esta contratagio com base neste
Estudo Técnico Preliminar, consoante o inciso XIII, art. 3°, XIII, da IN 004/2023/SA. de 08
de fevereiro de 2023.

)

15.3. De acordo com o art. 3%, §2° da IN 004/2023/SA, este item ¢ obrigatorio.

Cajazeiras -PB. _de  de20

Identificagdo ¢ assinatura da equipe de planejamento da contratagio.

Responsiveis pela elaboracio dos ETP

Nome:
CPF: matricula
Nome:
CPF: matricula
Nome:
CPF: matricula

NOTA EXPLICATIVA: A fase de FEstudos Técnicos Preliminares deve contar
OBRIGATORIAMENTE com a participag¢io de, no minimo, 2 servidores do setor
requisitante, sendo imprescindivel informar os dados solicitados na tabela acima, para
fins de esclarecimento a ETP nio substitui o Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
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ANEXO Il - FLUXOGRAMA

Descrgdoda | | i 1 3 3
5 -23‘, o ‘ Reqt{si?os Ly Lt o | Descfit;ao da
necessidadece |, | necessérios 3 L A it > solugio como
contratagio | solugio l | um todo
! |
- ———
* e — - —— S —
Estimativas das | Estimativa do | hust-pas joala) Contratagao efou
quantidades »5 valor da = = —nonrn B interdepeadentes
| rcontratagio | | o e !
= 2 S i |
|
h 4
Previsio no PAC Resultados biscapasures SRt
ou PPA > pretendidos > IR > ambientais e
nregaments 0 tratamentos
contrato
Sl T
Viabilidade ou
nido da
contratagao

i

NOTA EXPLICATIVA: Os itens marcados em verde sio obrigatirios.
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ANEXO Il - CHECK LIST

sustentabslidade;

INFORMACOESQUEDEVERAOSERPRODUZIDA NATUREZADA FOIPRODUZIDAE
SE REGISTRADASNOETP INFORMACAQ REGISTRADA?
I-descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado of  Obrigutoria ()Sim

problema a ser resolvido sob a pemspectiva do mnteresse ()Nao

publico:

i descrigio  dos J:imw_l‘u“-; m«,x‘-~-l:lw\”a‘i»!;u:w!:ws o Facultativa ()Sun

escolha da solugdo. prevendo cntérios ¢ praticas  de ()Nio

Atengdo: caso ndo ¢

justificativas.

1 sido produzida e registrada & infonmagdo solicitada, apresente as devidas

11 - levantamento de mercado, que consiste na prospeceio
¢ analise das altenativas possiveis de solugdes, podendo,

entre outras opgdes
a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros

de novas metodologias, lecnologias ou inovaghes que

melhor atendam as necessidades da administracio: ¢

byser realizada consulta, audiencin publica ou didlogo

transparente competénciais contratadas, para colcta

de contribuigdes

orgdos e entidades, com objetivo de identificar o existéncia Facultauva

()Sim
()Nio

justificanvas

Atengiio: caso ndo tenha sido produzida e registrada a informagio solicitada, apresente as devidas

IV - descrigdo da solugio como um todo, inclusive das

exigéneas relacionadas & manutengllo ¢ i assisténcia ; ()5im

téenica, quando for o cuso. acompanhada das justificativas Obrigatoria ()Nao

técnmica ¢ econdmica da Escolha do upo de solugio

V-estimativa das quantidades a serem contratadas,

acompanhada das memonas de caleulo e dos documentos % ()Sim

que lhe ddo suporte, considerando a inter dependéncia com b {)Ndo

outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de

VI-estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos| HE

precos unitanos referenciais, das memorias de caleulo ¢ dos Obrigatoria { m't“

Documentos que The ddo suporte, que poderdo constar de ONlo

anexo classilicado, se a admunistragio optar por preservar o

seu sigilo ate a conclusio da licitagdo

VIl-justificativas para o parcelamento ou nio da solugio, se X {)Sim

aplicivel; Obrignidria (INGdo

VIlI-contratagoes correlatas ¢/ou inferd dentes | (¥Sim
Facultativa (}Nio
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do wu\imun' e regisirada a miormacio solicitada, apresente as devidas

justificativas

IX - demonstragdio do alinhamento entre u contratagdo ¢ o
planejamento do Orgio ou entidade, identificando a previsio " ()Sim
3 & Obrnigatona =
no Plano Anual de Contratagde sou. se for o caso ngat | ONdo
justificando a auséncia de previsio 1
X-resultados pretendidos, em termos de efetividade e de ()Sim
Y ‘ . Facultativa "
Desenvolvimento nacional sustentavel; ( WN#&o

Alengiocaso ndo lenha sido produzida e registrada a informagho solicitada, apresente as deviday

justificativas:

Xl-providéncias a serem  adotadas pela  administragao |

previamenie a celebracio do co inclusive quanto i | ()Sim
» ’ Facultativa | N

capacuagdo de servidores ou de « :gados para fiscalizagio ()NGo

¢ gestio contratual ou  ade ¢io do ambiente da

or

zacdo

Atenglio: caso ndo lenha sido  produzida ¢ registrada a mformacio solicitada, apresente as deviday

justificativas:

()Sim
()Nio

sido produzida ¢ registrada a informagio solicitada, apresente as devidas

XIl-possiveis impactos ambientais ¢ respectivas medidas del  Facultativa
tratamento

Alengiio: caso ndo |

justificativas

b — = S
Xll-possivels impactos ambientais ¢ respectivas medidas de Facultativa ()Sun
tratamenio ()Ndo

as0 ndo lenha sido produsida e registrada a informagio solicitada. upresente as devidas

XI-posicionamento  conclusive sobre a viabilidade ¢ Obri {)Sim

razoabilidade da contratacio ik s {)Nao

atura Obrigaioria OSIm
INGo |
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Instrugdo Normativa n® 005/2023/SA

Dispde sobre a elaboragdo do Termo de
Referéncia — TR, para a aquisi¢do de
bens e a contratacdo de servigos, no
ambito da administragio publica
municipal  direta, autarquica e
fundacional.

O Secretario Municipal de Administragdo, no uso das atribui¢des que lhe conferem o Anexo
I1I da Lei n° 2.916, de 13 de maio de 2021, e o art. 18 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
RESOLVE:

CAPITULO I
[ $* ¢ (ESPIi ., INARES

Objeto e Ambito de aplicagiio

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa dispde sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia — TR,
para a aquisi¢do de bens e a contratagido de servigos, no dmbito da administragdo publica
municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2° Os orgdos ¢ entidades da administragdo municipal, direta ou indireta, quando
executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntérias. deverdo observar as
regras e os procedimentos de que dispde esta Instrugdo Normativa e da IN SEGES/ME n°
081, de 25 de novembro de 2022", ou outra que venha substitui-la.

Definicoes
Art. 3° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

[ - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos,
que deve conter os pardmetros e elementos descritivos estabelecidos no art. 7° desta IN,
sendo documento constitutivo da fase preparatoria da instru¢do do processo de licitagio;

II - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagiio
de bens, servigos e obras e requeré-la;

IIT - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover
a agregagdo de valor e a compilag@o de necessidades de mesma natureza; e

! https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-
normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022.
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IV - Equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que retnem as
competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da contratagéo, o
que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagdes
e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso I1I do caput.

§ 2° A defini¢do dos requisitantes, das dreas técnicas ¢ da equipe de planejamento da
contratagdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades

organizacionais dos orgdos e das entidades.

CAPITULO II
ELABORACAO

Diretrizes Gerais

Art. 4° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados, definira o
objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de licitagdes e contratos
no prazo definido no calendario de contratagdo a ser definido pela Secretaria Municipal de

Administragdo.

§ 1 ° Os processos de contratagio direta de que trata o art. 72 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial os arts. 6° ¢ 8°.

§ 2° O TR serd utilizado pelo 6rgio ou entidade como referéncia para a analise e avaliagdo da
conformidade da proposta, em relagé@o ao licitante provisoriamente vencedor.

§ 3° Nas contratagdes centralizadas, compete ao Secretario municipal de Administragdo a
elaboragiio do TR com base nos ETPs encaminhados pelas diversas secretarias municipais.

Art. 5° O TR deverd estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros
instrumentos de planejamento da Administragéo.

Art. 6° O TR sera claborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou,
quando houver, pela equipe de planejamento da contratagio.

Contendo

Art. 7° Deverdo ser registrados no Termo de Referéncia os seguintes parimetros e elementos
descritivos:

[ - Definig¢éo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogagdo:
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Il — o TR devera apresentar demonstrativo da previsio da contratagio no Plano de
Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do 6rgdo ou entidade.

§ 2° O TR contemplara os modelos instituidos pela Secretaria de Administragido, com auxilio
dos drgdos de assessoramento juridico, que conterdo os elementos previstos no caput e
deverdo ser utilizados pelos 6rgdos e entidades.

§ 3° A ndo utilizagio dos modelos de que trata o § 2° devera ser justificada por escrito e

anexada ao respectivo processo de contratagdo, em aten¢do ao § 2° do art. 19 da Lei n°
14.133, de 2021.

Art. 8° Ao final da elabora¢do do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos
termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Excecdes a elaboracio do TR

Art. 9°. A elaboragdo do TR ¢ dispensada na hipotese do inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de prorrogagoes dos
contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo tnico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata o caput, o estudo
técnico preliminar devera conter as informagdes que bem caracterizam a contratagdo, tais

como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagdo do servigo.

CAPITULO 111
DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes Gerais

Art. 10. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgagdo do edital ou do aviso de
contratagdo direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, como anexo, sem
necessidade de registro ou de identificag@o para acesso.

Art. 11. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Administragdo, que podera
expedir normas complementares para a execugdo desta norma, bem como disponibilizar
informagdes adicionais em meio eletronico.

Vigéncia

Art. 12. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Estado da Paraiba

Prefeitura Municipal de Cajazeiras
Governo do Mumci”ﬁin

DECRETO N° 027/2023.

Aprova a INSTRUCAO NORMATIVA N° 005, de
27 de margo de 2023, da Secretaria Municipal
de Administragdo, que dispée sobre a
elaboragdo do Termo de Referéncia — TR, para
a aquisicao de bens e a contratagao de servigos,
de que trata a Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito da Administracédo
Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito
Constitucional do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das
atribuicbes que |lhe séo conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. APROVO a Instrugdo Normativa n° 005, de 27 de margo de
2023, da Secretaria Municipal de Administracdo, que dispde sobre a elaboragao
do Termo de Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a contratagéo de
servigos, de que trata a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito
da Administragdo Publica Municipal direta.

Art. 2° - Para os fins de cumprimento deste Decreto, cabera a
Secretaria responsavel, a divulgagao da Instrugdo Normativa ora aprovada.

Art. 3° — Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.
Art. 4°. — Revogam-se as disposi¢bes em contrario.

'GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO
DA PARAIBf\, em %7cde margo de 2023.

/ 1, j .“?. \
o) ‘;j/,/ [/ 7
(s / ! |£ 2 ,éu/f,l'
ALMEIDA

/JOSE ALDEMIR MEIRELES
PREFEITO MUNICIPAL

MARGO

| 2023
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DECRETO N°021/2023

Estabelece regras e diretrizes para a
atuagdo de agente de contratagio, de
equipe de apoio, da comissao de
contratagdo ¢ dos gestores ¢ fiscais de
contratos, nos termos da Lei federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021. no dmbito
da administragdo pablica municipal do
Municipio de Cajazeiras,

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito Constitucional
do municipio de Cajazeiras. Estado da Paraiba. no uso das atribui¢des que lhe sio conferidas
por pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

CAPITULO 1
I)ISI’()SI(,'(.H"_S PRELIMINARES
Sec¢ao 1
Objeto ¢ Ambito de Aplicagio

Art. 1% Este Decreto estabelece regras e diretrizes para atuacdo do agente de contratagio, da
equipe de apoio, da comissio de contratagio e dos gestores e fiscais de contratos. nas areas de
que trata a Lei federal n® 14.133. de 1° de abril. de 2021, no ambito da administragio publica

municipal direta e indireta do Municipio de Cajazeiras.

Secao 11
Defini¢oes

Art. 2°0 Além do previsto no art. 6° da Lei federal n® 14.133. de 2021, para os fins deste
Decreto. consideram-se:

I - autoridade superior:

a) na administragio direta: o Secretario Municipal;

b) na administra¢do indireta: o Presidente; ¢

I - agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo. nomeagio, designagdo, contratagio
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ou qualquer oura forma de investidura ou vineulo, exerce mandato. cargo, emprego ou fungio

em pessoa juridica integrante da administragio publica.

CAPITULO I
DA DESIGNACAO
Secio |
Competéncia para Designa¢io dos Agentes Publicos
para o Exercicio de Fungdes Essenciais.

Art. 3 Compete ao Chefe do Poder Executivo Municipal a designa¢do do agente de
contrata¢do, equipe de apoio e da comissdo de contratagio de que tratam os arts. 8°, 9° e 10
deste Decreto.

Paragrafo tnico. A autoridade superior do orgao ou entidade. ou a quem as normas de
organizacdo administrativa indicarem. compete a designagio dos gestores e fiscais de contrato

de que tratam os arts. 13 e 14 deste Decreto.

Segio 1l
Requisitos para a designagio

Art. 4°. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste Decreto deverdo
preencher os seguintes requisitos:

I - ser. preferencialmente. servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
administragdo publica;

[ - ter atribui¢tes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formag¢do compativel ou
qualificagiio atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico: e

III - ndo possuir com os licitantes ou contratados habituais da administragdo os seguintes
vinculos:

a) ser conjuge ou companheiro:

b) parentesco. colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
economica, financeira, trabalhista ¢ civil.

Pardgrafo tnico. Para efeito do disposto no inciso I do caput deste artigo, considera-se servidor

efetivo aquele que ocupa cargo de provimento efetivo.

Art. 5% Os agentes de contratagao designados, inclusive o pregoeiro, serdo sempre servidores

efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da administragdo puiblica.

Secio M1
Vedacgio
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Art. 6°. Em observancia ao principio da segrega¢io de fungdes e de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagio de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo, ¢
vedada a designacdo do mesmo agente pablico para a atuagdo simultdnea das seguintes fungdes:
I - agente de contratagao e gestor ou fiscal do contrato;

II - membro da comissiio de contratagio e gestor ou fiscal do contrato;

[T - outras fungdes suscetiveis a riscos, definidas no caso concreto.

Art. 7. Deverdo ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei federal n® 14.133.
de 2021, quando da designacio do agente publico e do terceiro que auxilie a condugdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio profissional especializado ou

funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria téenica.,

CAPITULO 111
DA ATUACAO E FUNCIONAME

Secao |l
Agente de Contratacio e Pregoeiro

Art. 8°. O agente de contratagdo. inclusive o pregoeiro. € o agente publico designado nos termos
do Capitulo II deste Decreto, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessdrias ao bom
andamento do certame até a homologagdo. com as seguintes atribuigdes:

I - receber. examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaborag
desses documentos:

a0

[1 - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

[1I - iniciar e conduzir a sessio pablica da licitagdo:

IV - receber ¢ examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

V - receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as
condigdes de habilitacéo:

VI - no caso de licitagio presencial, receber os envelopes das propostas ¢ dos documentos de
habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de prego. ao seu exame e a
classificagao dos proponentes:

VII - verificar a conformidade da proposta em relagio aos requisitos estabelecidos:

VIII - coordenar e conduzir a fase competitiva dos lances, quando for o caso:

IX - proceder a classificagio dos proponentes depois de encerrados os lances:

X - indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade:

XI - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor:

XII - verificar e julgar as condi¢des de habilitagiio:

XII - sanear erros ou falhas que nio alterem a substancia das propostas. dos documentos de
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habilitagao ¢ sua validade juridica e, se necessario. afastar licitantes em razio dos vicios
insanaveis:

XIV - indicar o vencedor do certame:

XV - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisio.
encaminha-los a autoridade competente:

XVI - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licita¢do;

XVII - instruir ¢ conduzir os procedimentos auxiliares;

XVII - encaminhar o processo licitatorio. devidamente instruido. apos a sua conclusio. a
autoridade superior para a adjudicagdo e homologagao;

XIX - propor a autoridade competente a revogagiio ou a anulaciio da licitagio:

XX - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragio
de responsabilidade:

XXI - divulgar os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal Nacional de
Contratagdes Piblicas - PNCP. no sitio oficial da administragdo plblica na internet, e
providenciar as publicagdes previstas em lei, quando ndo houver setor responsavel por estas
atribui¢des.

Yardgrafo unico. O agente de contrata¢@o sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art.
9, ¢ responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro por agdo
ou omissio da equipe de apoio ou de terceiros.

Secio 11
Equipe de Apoio

Art. 9° A equipe de apoio. integrada por agentes publicos. designados nos termos do Capitulo
[I. cabera auxiliar o agente de contratag@o ou a comissdo de contratagiio no desempenho e na
condugdo de todas as etapas do processo licitatorio.

Secao 111
Comissio de Contratagao

Art, 10. A comissdo de contratagdo, designada nos termos do Capitulo 11 em cardter permanente
ou especial, devera ser formada por. no minimo, 3 (trés) membros, devendo preferencialmente
ser integrada por servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes ao quadro
permanente de 6rgdo ou entidade da administragio publica, e a ela competird a condugio de:

I - licitagdo na modalidade concorréncia para contratagio de bens e servigos especiais. a critério
da autoridade superior do orgdo ou entidade licitante. sendo obrigatoria quando:

a) o critério de julgamento for técnica e prego. ou melhor téenica;

b) o regime de execugdo for contratagdo integrada ou semi-integrada: e

¢) o valor estimado da contratagdo for considerado de grande vulto, na forma da lei; e

IT - licitagdo nas modalidades didlogo competitivo e concurso.

§ 1° A comissdo de contratagao terd, no que couber, as atribuigdes do agente contratagio.
conforme estabelece o art. 8°, entre outras.

§ 27 Caso a licitagdo seja realizada na modalidade dialogo competitivo, a comissdo de
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contratagiio devera ser composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados
publicos pertencentes aos quadros permanentes de 6rgdo ou entidade da administragio publica
municipal, admitida a contrata¢do de profissionais para assessoramento técnico da comisso.

§ 3° Os membros da comissio de contratagdio responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissio, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisio.

Art. 11. No caso de modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizam o critério de
melhor técnica ou conteddo artistico, o julgamento sera efetuado por uma comissio
especializada, integrada por pessoas de reputagdo ilibada e reconhecido conhecimento da
matéria em exame.

§ 17 A banca referida no caput deste artigo tera no minimo 3 (trés) membros facultada a
contratagio de profissional de notoria especializagio para compor a equipe nos termos do inciso
XIII do art. 75 da Lei federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° A comissiio a que ser refere o caput deste artigo. no caso de concurso para elaboragdo de
documentos técnicos podera. em relagio a formagdo em arquitetura e engenharia, ser
homogénea ou heterogénea. podendo ser constituida exclusivamente por profissionais
servidores ou empregados publicos e com formagiio nessas édreas.

Secio 1V
Gestores e Fiscais de Contrato
Subsegio |
Atividades de Gestio e Fiscaliza¢io de Contratos

Art. 12. Os gestores e fiscais de contratos, ou os respectivos substitutos, serdio representantes da
administragdo publica municipal, designados nos termos do Capitulo Il. para acompanhar ¢
fiscalizar a execugdo do contrato.

Subsecio 11
Gestor do Contrato

Art. 13. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado nos termos do Capitulo I1, na
fungido de administrar o contrato. desde sua concepgiio até¢ a finalizagdo. com atribuicdes
administrativas, especialmente:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo quanto aos aspectos administrativos e
técnicos do contrato;

II - analisar a documentagio que antecede o pagamento:

[11 - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

IV - analisar eventuais alteragtes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato:

V - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VI - acompanhar o desenvolvimento da execugio através de relatorios e demais documentos
relativos ao objeto contratado:

VII - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizacdo de servigos:

VII - efetuar a digitalizagdo ¢ armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada
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em sistema proprio utilizado pela administragdo publica municipal, quando couber. bem como
no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas - PNCP;

IX - preencher o termo de avaliagio de contratos administrativos disponibilizado pelo setor
responsavel pelo sistema de gestio de materiais, obras e servigos:

X - estabelecer prazo razoavel, como no minimo 90 (noventa) dias corridos, para comunicar a
autoridade o término dos contratos. em caso de nova contratagdo ou prorrogagio, visando a
continuidade;

XI - verificar, durante a vigéncia do contrato, se as condi¢des de habilitagio exigidas estio
sendo mantidas pela contratada. indicando as providéncias cabiveis sempre que ocorrer
quaisquer descumprimentos pela contratada quanto as referidas condigdes de habilitagio:

XII' - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP:

XII - coordenar a instrugiio processual necessaria ao encaminhamento e a formalizag¢io do
procedimento administrativo de aplicagdo de sangdes;

XIV - constituir o relatorio final. de que trata a alinea “d™ do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei federal n® 14.133. de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugio do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da administragio publica municipal:

XV - outras atividades compativeis com a funcdo.

Fiscal do Contrato

Art. 14. O fiscal do contrato ¢ o agente publico designado nos termos do Capitulo 11. para
acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro proprio. todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo e determinard o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados.

§ 2° A verificagdo da adequaciio do cumprimento do contrato devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Decreto.

§ 3° O fiscal de contrato de obras ¢ servigos de engenharia devera ter formagio nas areas de
engenharia e arquitetura.

Art. 15. A fungio de fiscal de contrato deve ser atribuida ao servidor com experiéncia e
conhecimento na drea relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do contrato
quanto a fiscaliza¢io dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, ¢ especialmente:

I - esclarecer prontamente as davidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execugao do objeto contratado;

I[I - expedir. através de notificagdes e/ou relatdrio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugiio dos servigos;

III - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados e
aprovar a planilha de medi¢ao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito
da suspensdo da entrega de bens. da realizagio de servigos ou da execugio de obras:

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes. servigos ou obras:
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VI - proceder as avaliagoes dos servigos executados pela contratada:
VII - determinar por todos os meios adequados a observincia das normas técnicas e legais.
especificagdes ¢ métodos de execugiio dos servigos exigiveis para a perfeita execugdo do

objeto:
VI - exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢ao individual e coletiva de seguranga do
trabalho:

IX - determinar, justificadamente, a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente & contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas. que comprometem o bom andamento dos servigos:

X - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario.
promover reunides periodicas ou especais para a resolugio de problemas na entrega dos bens ou
na execugdo dos servigos ou das obras;

XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XII - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XIII - requerer das empresas lestes, exames € ensaios quando necessdarios, no sentido de
promog¢do de controle de qualidade da execugdio das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei federal n” 14.133, de 2021, o recebimento do objeto
contratado. quando for o caso;

XV - propor. quando for o caso. a aplicagdo de sang¢des a contratada, atendidas as formalidades

legais:
XVI - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribui¢des constantes nos incisos |
ao XV:

a) manter pasta atualizada. com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT’s do CAU
referente aos projetos arquitetonico e complementares, orgamentos ¢ fiscalizagio, edital da
licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro ¢ os demais elementos instrutores:
b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento:

¢) verificar a correta construgao do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
XVII - outras atividades compativeis com a fungdo.

§ 1 A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada. inclusive perante
terceiros. por qualquer irregularidade. ainda que resultante de imperfeigdes téenicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréneia desta, ndo implica em corresponsabilidade da administragio
publica municipal ou de seus agentes e prepostos. de conformidade com o art. 119 ¢ 120 da Lei
federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execu¢do do contrato. indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos. determinando o que for necessario a regularizagio das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

§ 3° A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, que compreendam a mensuragio dos seguintes aspectos, no que couber:

I - os resultados alcangados em relag@o a contratada. com a verificagio dos prazos de execugio
e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao profissional
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exigidas;

I11 - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados:

IV - a adequacio dos servigos prestados a rotina de execugio estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagéo do pablico usudrio.

§ 4° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo e, em caso positivo. devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a
produtividade efetivamente realizada. respeitando-se os limites de alteragdo dos valores
contratuais previstos no Capitulo VII do Titulo I11 da Lei federal n® 14,133, de 2021.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execugio dos servigos devera ser verificada
com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada deles. de acordo com o
estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
Como:

I - marca:

[1 - qualidade: e

111 - forma de uso.

§ 6” O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigagdes ¢ encargos sociais e trabalhistas. ensejara a aplicagio de
sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagio vigente,
podendo culminar em extingéio do contrato. conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo III e
Capitulo I do Titulo IV. ambos da Lei federal n® 14.133, de 2021.

§ 7° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacoes trabalhistas e sociais nas contratagbes
continuadas com dedicagio exclusiva dos trabalhadores da contratada. exigir-se-d, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria estabelecida para o empregador ¢ de seus
empregados. conforme dispoe § 3° do artigo 195 da Constituigdo Federal, sob pena de rescisdo
contratual:

b) recolhimento do FGTS. referente ao més anterior;

¢) pagamento de saldrios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior:

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagio. quando cabivel:

e) pagamento do 13° salario;

f) concessio de [érias ¢ correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da lei:

g) realizacdio de exames admissionais ¢ demissionais e periodicos. quando for o caso:

h) eventuais cursos de treinamento ¢ reciclagem:

1) encaminhamento das informagoes trabalhistas exigidas pela legislagdo. tais como a RAIS ¢ o
CAGED:

j) cumprimento das obrigagdes contidas em convengio coletiva, acordo coletivo ou sentenga
normativa em dissidio coletivo de trabalho: e

k) cumprimento das demais obrigagoes dispostas na CLT em relagiio aos empregados
vinculados ao contrato:

Il - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribui¢io previdenciaria do INSS em relagio a parcela de
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responsabilidade do cooperado:

b) recolhimento da contribuigdo previdenciaria em relagio a parcela de responsabilidade da
Cooperativa;

¢) comprovante de distribui¢do de sobras ¢ produgdo:

d) comprovante da aplicagao do FATES — Fundo de Assisténcia Técnica Educacional e Social:
e¢) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva:

f) comprovagao de criagio do fundo para pagamento do 13° salario e férias: e

g) eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas;

III - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse
Publico - OSCIP's ¢ as Organizagoes Sociais, serd exigida a comprovagiio de atendimento a
eventuais obrigagdes decorrentes da legislagio que rege as respectivas organizagdes.

§ 8 Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na fiscalizagiio do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com dedicagiio exclusiva, serdo realizadas
entrevistas, a partir de selecdo por amostragem, com os trabalhadores da contratada para
verificar as anotagdes contidas em CTPS, devendo ser observadas. entre outras questoes, a data
de inicio do contrato de trabalho, fun¢@o exercida, a remuneragdo. gozo de férias. horas extras.
eventuais alteragdes dos contratos de trabalho e. se necessario, fiscalizar no local de trabalho do
empregado.

Subsecio 1V
Recebimento Provisorio ¢ Definitivo

Art. 16. O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal do contrato ¢ o recebimento
definitivo do gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente, conforme
regras definidas em regulamento proprio, no edital ou outro instrumento.

Subsecio V
Terceiros Contratados para Assistir e Subsidiar os Fiscais do Contrato

Art. 17. Na hipotese da contratagiio de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de
que trata este Decreto, deverdo ser observadas as seguintes regras:

[ - a empresa ou o profissional contratado assumirda responsabilidade civil objetiva pela
veracidade ¢ pela precisio das informagoes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo poderd exercer atribuigfio propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

[1 - a contratag@o de terceiros ndio eximira de responsabilidade o fiscal do contrato. nos limites
das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Segao V
Chefe do Poder Executivo

Art. 18. Caberd ao Chefe do Poder Executivo ou ao Presidente do 6rgido ou entidade
responsavel pela condugio do processo licitatorio ou de contratagio:

I - autorizar a abertura do processo licitatorio;

II - autorizar as contratagoes diretas;
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IIT - determinar o provedor de sistema a ser utilizado para realizagio da licitagio;

IV - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fun¢des essenciais a execucio
da Lei federal n® 14.133, de 2021. e deste Decreto:

V - examinar e decidir as impugnagoes ¢ os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos,
quando encaminhados pelo agente de contratagdo. pregoeiro ou presidente de comissdo de
contratagao:

VI - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo, inclusive do pregoeiro. ou da
comissio de contratagdo, quando estes mantiverem suas decisoes:

VII - adjudicar o objeto da licitagdo ao licitante vencedor;

VIII - homologar o resultado da licitagdo;

IX - celebrar o contrato ¢ assinar a ata de registro de pregos:

X - revogar ou anular a licitagdo:

XI - determinar o retorno dos autos para sanecamento de irregularidades: e

XII - autorizar a abertura de processo administrativo de responsabilizagao ¢ julga-lo, na forma
da Lei federal n® 14.133, de 2021. e do respectivo regulamento.

§ 1° A autorizagao para abertura do processo licitatorio ¢ a celebragdo do contrato serdo
realizadas pelo Chefe do Poder Executivo ou pelo Presidente do drgdo ou entidade demandante.
§ 2° Nas licitagdes realizadas pelos Gestores de Fundos Municipais, a este cabera a abertura do
processo licitatorio e a celebragao do contrato.

§ 3° A autorizagio para a abertura do processo licitatorio € o Gltimo ato anterior a publicagio do
edital.

§ 47 Sdo delegaveis as competéncias clencadas no caput deste artigo, com excegado das previstas
nos incisos [, VI. VIIL, IX, X e XII.

CAPITULO IV DAS DISPOSICOES FINAIS
) Secio 1
Apoio dos Orgios de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 19. O agente de contratagdo. inclusive o pregoeiro. a equipe de apoio. a comissio de
contratagiio, ¢ o gestor e fiscal do contrato poderdo solicitar manifestagiio técnica do orgdo de
assessoramento juridico ¢ de controle interno, ou de outros setores dos demais orgdos ou
entidades, para dirimir dividas ou a fim de subsidiar sua decisio.

§ 19 Fica facultada a formalizagdo de consulta a Procuradoria Geral do Municipio, feita por
intermédio da advocacia setorial do respectivo orgiio ou entidade, se houver, que devera emitir
manifestagio preliminar sobre a matéria. delimitar o ponto juridico controvertido e assessorar
os agentes de que trata o caput deste artigo, na instru¢do do processo quanto a documentagio
necessaria para a analise do caso.

§ 2° Ato do Procurador Geral do Municipio podera dispensar a remessa para andlise juridica de
processos administrativos que envolvam contratagio de baixa complexidade ou relacionados a
minutas de instrumentos padronizados. conforme regulamento.

§ 3" A fase externa do certame, incluindo a assinatura do termo de contrato. submeter-se-a ao
controle de legalidade da Procuradoria-Geral do Municipio. sem prejuizo do disposto no § 1°
deste artigo.

§ 4 A Controladoria-Geral do Municipio, além de dirimir davidas ¢ subsidiar os agentes
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i

Estado da F

publicos de que trata este Decreto com informagoes relevantes para prevenir riscos no ambito
da contratagdo ou execugdo do contrato, auxiliard na implementagio ou aperfeicoamento da
politica de riscos do respectivo orgdo ou entidade. bem como realizara analise de regularidade
dos processos licitatorios e de contratagiio direta, previamente a celebragio dos contratos.

Secao 11
Capacitagio

Art. 20. Os orgidos e as entidades de atuagio dos agentes puablicos de que trata o art 1°
estabelecerdo planos de capacitagdo que contenham iniciativas de treinamento para a formacio
e a atualizagfio técnica dos referidos agentes publicos e demais agentes encarregados da
instrugdo do processo licitatorio, a serem implementadas com base em gestio por
competéncias.

Secio 1
Orientacoes Gerais

Art. 21. A Secretaria Municipal de Administragio podera.expedir normas complementares para
a execugdo deste Decreto, bem como disponibilizar em meio eletrdnico informagdes adicionais.

Secao 1V
Vigéncia

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 23. Revogam-se as disposigdes contrdrias a este Decreto.

) GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DLE CAJAZEIRAS. ESTADO DA
PARAIBA. em 27 de marco de 2023.

EIRELES DE ALMEIDA
‘O MUNICIPAL

[§7977
JOSE ALDEMIR T
PREFEI
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DECRETO N° 022/2023

Dispoe sobre os procedimentos para
aplicagdo das sangdes previstas na Lei
federal n® 14.133. de 1° de abril de 2021,
aos licitantes e contratados pelas infragdes
administrativas  praticadas  contra a
administragdo publica municipal direta e
indireta do Municipio de Cajazeiras.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito Constitucional
do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba. no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas
por pela Lei Organica do Municipio.

DECRETA:

(‘_.-\I’iTl‘l.() i
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto estabelece os procedimentos para aplica¢do das sangdes previstas na Lei
federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, aos licitantes e contratados pelas infragdes
administrativas praticadas contra a administragdo putblica municipal direta e indireta do
Municipio de Cajazeiras.

CAPITULO II
DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS

Art. 2°. O licitante ou o contratado que incorra em infragoes, apuradas em regular processo
administrativo de responsabilizagio. se sujeita as respectivas sangdes. nos termos dos arts. 155
€ 156 da Lei federal n® 14.133, de 2021

Art. 3%, Para efeito deste Decreto, equipara-se ao contrato qualquer outro acordo firmado entre a
administragdo puablica municipal e oulra pessoa fisica ou juridica. de direito publico ou privado,
ainda que com outra denominag¢io. inclusive nota de empenho ou instrumento equivalente. e
que estabelega obrigagdes de dar. fazer ou entregar, entre outras admitidas em direito,
excetuadas as contratagdes tempordarias.

CAPITULO 11
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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Governo do Municipio

Art. 4° A aplicagio das sangdes pelo cometimento de infragdo serd precedida do devido
processo legal. assegurada a observincia do contraditorio e da ampla defesa.

§ 1° A competéncia para determinar a instauragdo do processo administrativo. julgar e aplicar
as sangoes ¢ da autoridade competente do orgéo ou entidade licitante ou contratante.

§ 2° A aplicagio das sanges previstas em lei ndo exclui, em hipdtese alguma. a obrigagdo de
reparacio integral do dano causado a administragdo pablica municipal direta e indireta.

Art. 5° Serdo aplicadas ao responséavel pelas infragdes administrativas previstas neste Decreto
as seguintes sangoes:

1 - adverténcia:

I - multa:

IIT - impedimento de licitar e contratar:

IV - declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 6°. O edital. instrumento de contratagdo direta, ou outro instrumento de contratagio devera
prever as sangoes que serdo aplicadas em caso de descumprimento das obrigagoes
convencionadas. incluida a mora por atraso injustificado na execugio do contrato.

Pardgrafo unico. A remissio a este Decreto deve ser expressa no edital e nos demais
instrumentos a que se refere o caput deste artigo.

Art. 7°. A sangdo de adverténcia serd aplicada nas seguintes hipdteses:

I - descumprimento. de pequena relevincia, de obrigagdo legal ou infragdo a lei, quando nio se
Jjustiticar aplicagio de san¢fio mais grave: ou

I - inexecugdo parcial de obrigagédo contratual principal ou acessoria de pequena relevancia, a
critério da administragdo. quando nao se justificar aplicag¢do de sangiio mais grave.

Paragrafo tnico. Para os fins deste artigo. considera-se pequena relevancia o descumprimento
de obrigagdes ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente na
execugdo do contrato e ndo causem prejuizos a administragio.

Art. 8° A sangido de multa sera calculada na forma prevista no edital. no contrato ou em outro
instrumento obrigacional, e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado, observado o
seguinte:

[ - a aplicagio de multa moratoria sera precedida de oportunidade para o exercicio do
contraditorio ¢ da ampla defesa; e

Il - a aplicagdo de multa moratéria nao impedira que a administra¢do a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato cumulada de outras sangdes
previstas na Lei federal n® 14,133, de 2021.

§ 1° Se a multa aplicada ¢ as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela administra¢do ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 2° A multa de que trata o caput deste artigo podera, na forma do edital, contrato ou de outro
instrumento obrigacional. ser descontada de pagamento eventualmente devido pela contratante
decorrente de outros contratos firmados com a administragdo publica municipal.
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§ 3° O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado 4 multa de mora. na
forma prevista em edital, em contrato ou em outro instrumento obrigacional.

§ 4° A sangdo de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes previstas
no art. 5° deste Decreto.

Art. 9% A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando nao se justificar a
imposi¢io de outra mais grave, aquele que:

I - der causa a inexecugdo parcial do contrato, que supere a gravidade daquela prevista no inciso
I do art. 155 da Lei federal n® 14.133. de 2021. ou que cause grave dano a administragio, ao
funcionamento dos servigos ptiblicos ou ao interesse coletivo;

II - der causa a inexecugiio total do contrato:

[IT - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame:

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado:

V - nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: ou

VI - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

§ 1° Considera-se inexecugdo total do contrato:

I - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigagdo contratualmente determinada: e

[T - recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de pregos, contrato ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administragdo. o que
caracteriza o descumprimento total da obrigagao assumida.

§ 2° Evidenciada a inexecucio total, a inexecug@o parcial ou o retardamento do cumprimento
do encargo contratual:

I - sera intimado o adjudicatario ou contratado para apresentar a justificativa, no prazo de 2
(dois) dias tteis, para o descumprimento do contrato:

Il - a justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario sera analisada pelo agente de
contratagdo, pregoeiro ou comissdo de licitagdo, e a apresentada pela contratada serd analisada
pelo fiscal do contrato que. fundamentadamente, apresentard manifestagdo e submeterd a
decisdo da autoridade competente;

[11 - rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submetera a autoridade maxima do
orgdo ou entidade para que decida sobre a instaura¢do do processo para a apuragdo de
responsabilidade: e

IV - preliminarmente a instauragdo do processo de que trata o inciso Il do § 2° podera ser
concedido prazo maximo de 10 (dez) dias uteis para a adequacao da execugdo contratual ou
entrega do objeto.

§ 3% A sangdo prevista no caput deste artigo impedirda o sancionado de licitar ou contratar no
ambito da administragao publica direta ¢ indireta do Municipio de Cajazeiras. pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

Art. 10. A sangdo de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada aquele
que:

I - apresentar declarag¢iio ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;
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II - fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;

I1I - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

[V - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢io: ou

V - praticar ato lesivo previsto no art, 5° da Lei federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 1" A autoridade maxima. quando do julgamento. se concluir pela existéncia de infragdo
criminal ou de ato de improbidade administrativa. dara conhecimento ao Ministério Publico e.
quando couber, 4 Controladoria Geral do Municipio, para atua¢do no ambito das respectivas
competéncias.

§ 2° A san¢do prevista no caput deste artigo, aplicada por qualquer ente da federagio, impedira
o responsavel de licitar ou contratar no @mbito da administra¢do piblica direta e indireta do
Municipio de Cajazeiras, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 11. O cometimento de mais de uma infracio em uma mesma licitacdo ou relagdo
contratual, sujeitara o infrator a sangdo cabivel para a mais grave entre elas, ou. se iguais,
somente a uma delas, sopesando-se, em qualquer caso. as demais infragdes como circunstincia
agravante,

§ 19 Néo se aplica a regra prevista no caput deste artigo se ja houver ocorrido o julgamento ou.
pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avalia¢io conjunta dos fatos.

§ 2° O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de aplicagdo da sangdo de multa
cumulativamente a sangdo mais grave.

CAPITULO IV
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
Secio
Do Processo Administrativo Simplificado

Art. 12. A apuragio de responsabilidade por infragdes passiveis das sangdes de adverténcia e
multa, a serem aplicadas conjunta ou separadamente. se dara em processo administrativo
simplificado, facultando-se a defesa do licitante ou contratado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimagdo.

19 A intimag¢do conterd. no minimo:

a) a descrigdo dos fatos imputados:

b) o dispositivo pertinente a infragao.

¢) a identificagdo do licitante ou contratado: ou

d) os elementos pelos quais se possa identifica-los.

§ 2° A apuragdo dos fatos ¢ apreciacdo da defesa sera feita por servidor efetivo ou empregado
publico designado ou comissdo compostas por esses agentes publicos, a quem caberd a
elaboragdo de Relatorio Final conclusivo quanto a existéncia de responsabilidade do licitante ou
contratado, em que:

a) resumira as pegas principais dos autos:

b) opinara sobre a licitude da conduta;

¢) indicara os dispositivos legais violados: e

d) remetera o processo a autoridade instauradora. para julgamento.

§ 3° No processo administrativo simplificado de que trata este artigo, ¢ dispensada
manifestagdo da unidade juridica do orgao ou entidade licitante ou contratante, salvo se houver
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requerimento da autoridade competente para aplicar a sangdo.

§ 4° O licitante ou contratante podera apresentar, junto a defesa, eventuais provas que pretenda
produzir.

§ 57 Caso evidenciada. no curso do processo administrativo simplificado. ou se o caso envolver
a pratica conduta que possa caracterizar infragdo punivel com as sangoes de impedimento de
licitar ou contratar ou de declaragdo inidoneidade de que tratam os arts. 9° e 10 deste Decreto,
sera instaurado o processo administrativo de responsabilizagio.

Secio Il
Do Processo Administrativo de Responsabilizagiio

Art. 13. A aplicagiio das sang¢des previstas nos incisos Il ¢ IV do caput do art. 156 da Lei
federal n° 14.133, de 2021. demanda instauragio de processo administrativo de
responsabilizagio de que trata o art. 158 da Lei federal n® 14.133, de 2021, a ser conduzido por
Comissido Processante, permanente ou nomeada para o ato (ad hoc). designada pela autoridade
maxima do 6rgao ou entidade da administragdo publica municipal.

§ 17 O agente publico que, no exercicio de suas atribui¢des relacionadas as licitagdes e relagdes
contratuais, tiver conhecimento de qualquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei federal n°
14.133, de 2021, cometidas por licitantes ou contratados. devera representar a autoridade
competente para a instauragdo do processo administrativo de responsabilizagio.

§ 2° A instaurag@io do processo administrativo de responsabilizagio se dara por ato de quem
possui competéncia para aplicar a san¢do ¢ mencionara:

[ - 0s fatos que ensejam apuragio:

II - 0 enquadramento dos fatos as normas pertinentes infragao;

[T - a identificagdo do licitante ou contratado. denominado acusado. ou os elementos pelos
quais se possa identifica-lo: e

IV - a hipotese do § 3° deste artigo. a identificag¢iio dos administradores ou socios, de pessoa
juridica sucessora ou de empresa do mesmo ramo com relagio de coligagio ou controle. de fato
ou de direito.

§ 3% A infragdo poderd ser imputada. solidariamente:

a) aos administradores e socios que possuam poderes administragdo. se houver indicios de
envolvimento no ilicito:

b) a pessoa juridica sucessora; ou

¢) a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
seguindo disposto para desconsideracdo da personalidade juridica.

§ 4° O processo administrativo de responsabilizagio podera ser instaurado exclusivamente
contra os administradores e socios que possuem poderes de administragio das pessoas juridicas
licitantes ou contratadas. se identificada pratica de subterfugios, visando burlar os objetivos
legais da propria sangdo administrativa.

Art. 14. A Comissdo Processante sera composta por 2 (dois) ou mais servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da administragiio publica municipal, com
atribui¢éo de conduzir o processo e praticar todos os atos necessarios para elucidagio dos fatos,
inclusive com poderes decisorios sobre os atos de carater instrutorio.

§ 1° Em o6rgdo ou entidade da administragdo pablica municipal cujo quadro funcional ndo seja
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formado servidores estatutarios, a comissdo a que se refere o caput deste artigo serd composta
de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no o6rgio ou entidade.

§ 2° A Comissdo Processante. diante de elementos que possam revelar prudente a
responsabilizagdo de terceiros nao previstos no § 3° do art. 13 deste Decreto, deve solicitar a
abertura de outro processo ou o aditamento do ato de autorizagdo do processo em curso.
remetendo-se os autos a autoridade competente para apreciagio e. sendo o caso. instauragdo do
processo em face de outros sujeitos.

§ 3% Se no curso da instrugdio surgirem elementos novos ndo descritos no ato de abertura de
processo de apuragio de responsabilidade, a Comissdo Processante solicitard a instauragdo de
processo incidental, remetendo-se os autos a autoridade competente para apreciagio.

Art. 15. Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauragdo, a Comissido Processante dara
impulso ao processo, intimando o acusado para, no prazo de 15 (quinze) dias ateis, contados da
data de intimagdo. apresentar defesa escrita e especificar as provas que se pretenda produzir.

§ 1° Quando se fizer necessario. as provas serdo produzidas em audiéncia previamente
designada para este fim.

§ 2° Serdo indeferidas pela Comissdo Processante, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas. impertinentes. desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 3% Da decisdo de que trata o § 2° deste artigo, no curso da instrugdo. cabe pedido de
reconsideragdo, no prazo de 3 (rés) dias Gteis, contados da data de intimagéo.

§ 4° Se ndo houver retratagio, o pedido de reconsideragido se convertera em recurso, que ficara
retido e sera apreciado quando do julgamento do processo.

Art. 16. Finda instrugao. o acusado podera apresentar alegagdes finais em 5 (cinco) dias Uteis,
contados de sua intimagio.

Art. 17. Apos o prazo previsto no art. 16 deste Decreto. a Comissdo Processante deve elaborar:
I- 0 relatorio no qual mencionara os imputados:

[1- os dispositivos legais e regulamentares infringidos;

[11- as sangdes a que esta sujeito o infrator;

IV- as pecas principais dos autos;

V- as manifestacoes da defesa; e

VI- as provas em que se baseou para formar sua convicgo, fazendo referéncia as folhas do
processo onde se encontram,

§ 17 O relatério sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do licitante ou
contratado e informara, quando for o caso. se houve falta capitulada como crime e se houve
danos aos cofres publicos. sugerindo a autoridade julgadora a remessa de copia do processo ao
setor competente para as providéncias cabiveis.

§ 2° O relatorio podera propor a absolvi¢do por insuficiéncia de provas quanto a autoria e/ou
materialidade, ou quando ficar provada a ndo ocorréncia de infragio.

§ 3 O relatorio podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela
administracdo, objetivando evitar a repetigiio de fatos ou irregularidades semelhantes aos
apurados no processo administrativo de responsabilizagio.

§ 4° O processo administrativo de responsabilizagiio, com o relatdrio da Comissio processante
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sera remetido para deliberagiio da autoridade competente, apos a manifestagdo da unidade
juridica do 6rgao ou entidade licitante ou contratante.

§ 5% Apresentado o relatorio. a Comissio ficara a disposi¢iio da autoridade responsavel pela
instauragdo do processo para prestagio de qualquer esclarecimento necessario.

§ 6° Proferido o julgamento. encerram-se as atividades da Comissio Processante.

§ 7% A Comissdo Processante podera solicitar a colabora¢do de outros orgdos para a instrugdo
processual, por meio da autoridade maxima.

Secao LI
Da Prova Emprestada

Art. 18, Serd admitida no processo de apuragdo de responsabilidade o compartilhamento de
informagdes ¢ provas produzidas em outro processo administrativo ou judicial, caso em que,
apos a juntada nos autos. sera aberta vistas dos autos ao acusado para manifesta¢io, em 3 (trés)
dias uteis. contados de sua intimagio.

§ 1° As informagoes e provas compartilhadas ndo se restringem a processos em que figurem
partes idénticas. devendo o 6rgdo julgador, garantido o contraditorio e a ampla defesa, atribuir a
prova o valor que considerar adequado.

§ 29 O pedido para compartilhamento de informagdes ¢ provas produzidas em outro processo
serd feito pela Comissio Processante a autoridade que tem competéncia para julgamento. que
encaminhara solicita¢do ao juizo competente ou autoridade administrativa de outro Poder ou
Ente federativo.

§ 3% O compartilhamento de provas que envolva cooperagdo internacional observara o disposto
no Codigo de Processo Civil.

Se¢ao IV
Da Falsidade Documental

Art. 19. No caso de indicios de falsidade documental apresentado no curso da instrugio, a
Comiss@o Processante intimara o acusado para manifestagdo. em 3 (trés) dias tteis.

§ 17 A decisdo sobre falsidade do documento sera realizada quando do julgamento do processo.
§ 2° A apresentagdo de declaragao ou documento falso na fase licitatoria ou de execugdo do
contrato  constitui  causa principal para abertura do processo administrativo de
responsabilizag@o, caso em que ndo sera aplicado o disposto no caput e § 1° deste artigo.

Secio V
Do Acusado Revel

Art. 20. Se o acusado. regularmente intimado. ndo comparecer para exercer o direito de
acompanhar o processo administrativo de responsabilizagdo. sera considerado revel e presumir-
se-do verdadeiras as alegagoes de fato formuladas nos autos do procedimento administrativo
para apuragdo de responsabilidade.

§ 1° Na intimagdo ao acusado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da revelia de que
trata o caput deste artigo.

\‘"\"() ...‘I d‘.." N . - e > ,] _\-]‘..‘ .|‘,i\ I_ ‘-,d > Qe
§ 2° O revel podera intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado em que se
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encontrar.

Secio VI
Do Julgamento

Art. 21. A decisdo sancionatoria mencionara, no minimo:

| - aidentificagdo do acusado:

[I - o dispositivo legal violado: ¢

[T - a san¢ao imposta.

§ 17 A decisdo sancionatoria sera motivada, com indicagio precisa e suficiente dos fatos e dos
fundamentos juridicos considerados para a formagio do convencimento.

§ 2° A motivaciio deve ser explicita, clara e congruente. podendo consistir em declaracio de
concordancia com fundamentos de outras decisoes ou manifestagdes técnicas ou juridicas. que,
neste caso, serdo partes integrantes do ato.

§ 3° A aplicagdo da san¢iio serda formalizada por meio da publica¢do do extrato da decisio no
Diario Oficial do Municipio.

Art. 22, Sem modificagdo dos fatos narrados na autorizagdo de abertura do processo
administrativo de responsabilizagio, o 6rgdo julgador podera atribuir defini¢do juridica diversa.
ainda que. em consequéncia, sujeite o acusado a sangdo de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

Subsecao |
Da Diretrizes da Dosimetria

Art. 23. Na aplicagdo das sangdes. a administragiio piblica deve observar:

[ - a natureza e a gravidade da infragao cometida:

Il - as peculiaridades do caso concreto;

I11 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

[V - 0s danos que dela provierem para a administragao publica:

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgdos de controle: ¢

VI - a situagdo econdmico-financeira do acusado. em especial sua capacidade de geragdo d
receitas e seu patrimonio, no caso de aplicagio de multa.

[¢]

Subsecio 11
Dos Agravantes

Art. 24. Sdo circunstiancias agravantes:

I - a pratica da infragao com violagio de dever inerente a cargo. oficio ou profissdo:

II - o concluio entre licitantes ou contratantes para a pratica da infragio;

[II - a apresentagio de documento falso no curso do processo administrativo de
responsabilizagio:

IV - a reincidéncia; ou

V - a pratica de quaisquer infragdes absorvidas. na forma do disposto no art. 11 deste Decreto.
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Governo do M

§ 1° Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infragio. depois de condenado
definitivamente por idéntica infragéio anterior.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:

[ - considera-se a decisao proferida no ambito da administragio ptblica direta e indireta de
todos os entes federativos. se imposta sangéio de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar;

I - ndo prevalece a condenagio anterior. se entre a data da publicagdo da decisdo definitiva
dessa e a do cometimento da nova infragao tiver decorrido periodo de tempo superior a 5
(cinco) anos; e

[IT - ndo se verifica se tiver ocorrido a reabilitagio em relagdo a infra¢do anterior.

Subsecao 111
Dos Atenuantes

Art. 25. Sdo circunstancias atenuantes:

I - a primariedade:

[l - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragiio antes do julgamento:

[IT - reparar o dano antes do julgamento: ou

IV - confessar a autoria da infragio.

Paragrafo unico. Considera-se primario aquele que ndo tenha sido condenado definitivamente
por infra¢do administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado.

Seciao VII
Da Desconsideracio da Personalidade Juridica

Art. 26. A personalidade juridica podera ser desconsiderada. observado o contraditério. a ampla
defesa e a obrigatoriedade, sempre que utilizada para os seguintes fins:

[ - abuso do direito para facilitar: encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Decreto:

I - provocar confusio patrimonial. e, nesse caso. todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracao; e

[Tl - a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagio de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito. com o sancionado.

§ I° A desconsideragdo da personalidade juridica, para os fins deste Decreto, poderd ser direta
ou indireta.

§ 2° A desconsideragdo direta da personalidade juridica implicarda na aplicagio de sangio
diretamente em relagiio aos socios ou administradores de pessoas juridicas licitantes ou
contratadas.

§ 3 A desconsideragao indireta da personalidade juridica se dara, no processo da licitagdo ou
de contratagio direta, no caso de verilicagiio de ocorréncia impeditiva indireta.

Art. 27. Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extensdo dos efeitos de sangdo que
impeca de licitar e contratar a administragao publica para:
I - as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem impedidas de
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licitar com a administragio publica enquanto perdurarem as causas da  sangdo,
independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em que
figurarem como socios: e

Il - as pessoas juridicas que tenham sécios comuns com as pessoas fisicas referidas no inciso I
do caput deste artigo.

Art. 28. A competéncia para decidir sobre a desconsideragio indireta da personalidade juridica
sera a autoridade maxima do orgdo ou entidade.

§ 1° Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta. serd suspenso o processo licitatorio.
para investigar se a participagdo da pessoa juridica no processo da contratagio teve como
objetivo burlar os efeitos da sangio aplicada a outra empresa com quadro societdrio comum.

§ 27 Serd intimado o interessado para que apresente manifestagiio, no exercicio do contraditério
e da ampla defesa. no prazo de 2 (dois) dias tteis.

§ 3° Os agentes publicos responsaveis pela condugio da licitagdo ou processo de contratagio
direta avaliardo os argumentos de defesa e realizardo as diligéncias necessarias para a prova dos
fatos. como:

I - apurar as condigoes de constitui¢do da pessoa juridica ou do inicio da sua relagdo com os
socios da empresa sancionada:

[T - a atividade econdmica desenvolvida pelas empresas;

[11 - a composic¢io do quadro societario e identidade dos dirigentes ou administradores: e

[V- compartilhamento de estrutura fisica ou de pessoas, dentre outras.

§ 4° Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia impeditiva indireta, o
licitante sera inabilitado.

§ 5% Da decisao que inabilitar o licitante, cabera recurso com efeito suspensivo no prazo de 2
(dois) dias uteis.

Art. 29. A desconsideragao direta da personalidade juridica sera realizada no caso de
cometimento, por socio ou administrador de pessoas juridica licitante ou contratada, das
condutas previstas no art. 155 da Lei federal n® 14.133, de 2021.

Art. 30. No caso de desconsideragao direta da personalidade juridica, as sang¢des previstas no
art. 156 da Lei federal n® 14.133, de 2021, serdo aplicadas em relagdo aos socios ou
administradores que cometerem infragio prevista no art. 155 da referida Lei.

Art. 31. A desconsidera¢io direta da personalidade juridica sera precedida de processo
administrativo. no qual sejam asseguradas as garantias do contraditério e da ampla defesa.

§ 1° As infragdes cometidas diretamente por sécio ou administrador na qualidade de licitante ou
na execugdo de contrato poderdo ser apuradas no mesmo processo destinada a apuragio de
responsabilidade da pessoa juridica.

§ 2° A declaragdo da desconsideragiio direta da personalidade juridica ¢ de competéncia da
autoridade maxima do 6rgédo ou entidade.

§ 3° Da decisao de desconsideragio direta da personalidade juridica cabe pedido de
reconsideragio.

Art. 32. A extingdo do contrato por ato unilateral da administragao publica podera ocorrer:
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I - antes da abertura do processo administrativo de responsabilizagio;

IT - no processo administrativo simplificado:

[T - em cardter incidental, no curso do processo administrativo de responsabilizagdo: ou
V - quando do julgamento do processo administrativo de responsabilizagio.

Art. 33. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei federal n°® 14.133. de 2021. ou
em outras Leis de licitagoes ¢ contratos da administragio publica que sejam tipificados como
atos lesivos na Lei federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos. observados o rito procedimental e a autoridade competente.

Art. 34, Os orgaos e entidades da administragdo publica municipal deverio. no prazo maximo
15 (quinze) dias tteis. contados da data da aplicagdo da sangdo da qual ndo caiba mais recurso.
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis ¢ no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - Cnep. instituidos no ambito do Poder Executivo federal e no
sistema adotado pela administragio publica municipal, se houver.

Secao VIII
Do Computo das Sangdes

Art. 35. Sobrevindo nova condenag@o, no curso do periodo de duragdo das sangdes previstas
nos incisos 11 ou IV do art. 156 da Lei federal n® 14.133, de 2021, serd somado ao periodo
remanescente o tempo fixado na nova decisdo condenatoria, reiniciando-se os efeitos das
sangoes.

§ 1" Na soma envolvendo as sangdes previstas nos incisos 1l e IV do art. 156 da Lei federal n°
14.133. de 2021, observar-se-4 o prazo maximo de 6 (seis) anos em que o condenado ficara
proibido de licitar ou contratar com a administrag@io pablica municipal.

§ 2° Em qualquer caso. a unificagio das sang¢des ndo podera resultar em cumprimento inferior a
metade total fixado na condenagiio ainda que ultrapasse o prazo de 6 (seis) anos previsto no § 1°
deste artigo.

§ 3° Na soma, contam-se as condenagdes em meses, desprezando-se os dias. respeitando-se o
limite maximo previsto no § 1° deste artigo. orientado pelo termo inicial da primeira
condenacdo.

Art. 36. Sdo independentes ¢ operam efeitos independentes as infragdes autonomas praticadas
por licitantes ou contratados.

Yaragrafo unico. As sangdes previstas nos incisos 11 e IV do art. 156 da Lei federal n® 14,133,
de 2021, serdo aplicadas de modo independente em relagio a cada infragdo cometida.

Secio IX
Da Prescri¢iio

Art. 37. A prescrigdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administragdo, e sera:
[ - interrompida pela instauragdo do processo administrativo e responsabilizagdo;
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Il - suspensa pela celebra¢ao de acordo de leniéncia previsto na Lei federal n® 12.846, de 2013:
I[IT - suspensa por decisdo judicial ou arbitral que inviabilize a conclusdo da apuragio
administrativa.

Se¢io X

Da Reabilitacao
Art. 38. E admitida a reabilitagdo do condenado perante a propria autoridade que aplicou a
sangdo, exigidos, cumulativamente:
[ - reparacio integral do dano causado a administrag@o publica:
II - pagamento de multa:
[l - transcurso do prazo minimo de 1
impedimento de licitar ¢ contratar, ou de
declaracdo de inidoneidade:
IV - cumprimento das condig¢oes de reabilitagio definidas no ato punitivo, dentre elas que o
reabilitando nao:
a) esteja cumprindo sangao por outra condenagio;
b) tenha sido definitivamente condenado. durante o periodo previsto no inciso 11 desse artigo, a
quaisquer das sangdes previstas no art. 156 da Lei federal n® 14.133, de 2021, imposta pela
administragdo publica direta ou indireta do Municipio de Cajazeiras: e
¢) tenha sido definitivamente condenado. durante o periodo previsto no inciso 111 deste artigo.
por ato praticado apds a sangdo que busca reabilitar, a sangdo prevista no inciso IV do art. 156
da Lei federal n® 14.133, de 2021, imposta pela administragido publica direta ou indireta dos
demais entes federativos: e
V - andlise juridica prévia. com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.
Paragrafo unico. A sangdo pelas infragdes previstas nos incisos VIII ¢ XII do art. 155 da Lei
federal n® 14.133. de 2021, exigird, como condigio de reabilitagdo do licitante ou contratado. a
implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

um) ano da aplicagdo da sangdo. no caso de

(
3 (trés) anos da aplicagdo da sangdo no caso de

Art. 39. A reabilitagdo alcanga quaisquer sangoes aplicadas em decisdo definitiva assegurando
ao licitante o sigilo dos registros sobre o seu processo ¢ condenagio.

Pardgrafo tnico. Reabilitado o licitante, a administragio piblica, solicitara sua exclusio do
Cadastro Nacional de Empresa Inidoneas e Suspensas — Ceis e do Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - Cnep, instituidas no ambito do Poder Executivo federal e no sistema
adotado pela administragio publica municipal, se houver.

Secao X1
Da Aplicacio das Sancoes

Art. 40. A aplicagdo das sangoes. isolada ou cumulativamente, compete:

[ - exclusivamente ao titular da Secretaria Municipal de Administragdo ou autoridade
equivalente, a aplicagio das sangdes de declaracdo de inidoneidade e impedimento de licitar e
contratar com o Municipio:

Il - a autoridade devidamente designada nos procedimentos licitatdrios ou por adesdo a ata de




Municipio de Cajazeiras

PODER EXECUTIVO I V|

MUNICIPAL Diério Oficial |

Fundado Pela Lei N° 617 de 30 de Janeiro de 1977 - DIARIO OFICIAL N°123 | 2023 - CAJAZEIRAS - PB, 27| MARGO | 2023

registro de pregos ou por contratagdo/compra direta nas hipoteses de dispensa ou exigibilidade
de licitagdo realizada pelo orgao ou entidade de que seja titular, ou nas hipoteses de
descumprimento das obrigagoes contratuais em relagio as suas proprias contratagoes, no
tocante a aplicagio das sancdes de adverténcias e multa:

IIl - ao orgdo gerenciador, por meio da autoridade devidamente designada, a aplicagdo das
sangOes decorrentes de infragdo nos procedimentos licitatorios destinados ao registro de pregos
e¢/ou quando do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos, até o momento que
antecede a contrata¢ao:

§ 17 O titular da Secretaria Municipal de Administragio ou autoridade equivalente fard a
designagdo prevista nos incisos Il e 111 do caput deste artigo. observando as competéncias
regimentais do respectivo orgio ou entidade.

§ 2° A aplicagio da sang@o scra formalizada por publicagio do extrato da decisio no Diario
Oficial do Municipio.

Arl. 41. Compete a autoridade hierarquicamente superior decidir o recurso interposto contra
san¢io aplicada.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 42, Finalizando o processo administrativo de responsabilizagio e havendo indicios do
cometimento de ato ilicito ou verificada a possibilidade de proposi¢io de agdo judicial para
execucdo da garantia contratual. ressarcimento de danos materiais. inclusive danos emergentes
e lucros cessantes. danos morais coletivos ¢ danos socias ou outras agdes de ressarcimento
cabiveis. os autos serdo remetidos a Procuradoria Geral do Municipio para ado¢io das
providencias cabiveis.

§ 1° Caso seja constada grave ilegalidade ainda no curso do processo administrativo de
responsabilizagdo. encaminhar-se-d. se for o caso. copia dos autos a Procuradoria Geral do
Municipio com a indicagio do ato ilicito praticado. para eventual proposi¢do da agio judicial
cabivel.

§ 2° Havendo indicios da pritica de ato de improbidade administrativa, sera dada ciéncia ao
Ministério Publico competente para a propositura da agéio cabivel. nos termos do art. 17 da Lei
federal n® 8.429, de 2 de junho de 1992,

Art. 43. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagfio.

' GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO DA
PARAIBA, em 27 de margo/le 20

—

[ y
1EIRELES DE ALMEIDA

PREFEATO MUNICIPAL
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DECRETO N° 023/2023.

Aprova a INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, de
27 de margo de 2023, da Secretaria Municipal
de Administracao, que dispde sobre Plano de
Contratagées Anual, de que trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagbes - PGC, no ambito da
Administracdo  Publica  Municipal direta,
autarquica e fundacional.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito
Constitucional do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das
atribuicbes gue Ihe sao conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°, INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, de 27 de margo de 2023,
da Secretaria Municipal de Administracdo, que dispde sobre Plano de
Contratagbes Anual, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e institui
o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagées - PGC, no ambito
da Administragdo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2°. - Para os fins de cumprimento deste Decreto, cabera a
Secretaria responsavel, a divulgagao da instrugao Normativa ora aprovada.

Art. 3° — Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacao.
Art. 4°. — Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

'GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO
DA PARAIBA, em 27 de marco de 2023.
N oA S 1 N
w / /)
r / f}/ ,// R
W Aais [ - ]
JOSE ALDEMIR/MEIRELES DE ALMEIDA
PREFEITO MUNICIPAL

V.

MARGO

| 2023
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DECRETO N° 024/2023.

Aprova a INSTRUGCAO NORMATIVA N° 002, de
27 de margo de 2023, da Secretaria Municipal
de Administragdo, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacao
de pesquisa de pregos para a aquisigao de bens
e contratagéo de servigos em geral, no ambito
da Administragao Publica Municipal direta,
autarquica e fundacional.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito
Constitucional do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das
atribuigoes que lhe sao conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art, 19 APROVO a Instrugcao Normativa n® 002, 27 de margo de 2023,
da Secretaria Municipal de Administragao, que dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizagao de pesquisa de pregos para a aquisi¢ao de bens
e contratacao de servicos em geral, no ambito da Administragao Publica
Municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2°. - Para os fins de cumprimento deste Decreto, cabera a
Secretaria responsavel, a divulgacao da Instrugao Normativa ora aprovada.

Art. 3° — Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.
Art. 4°. — Revogam-se as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO

DA PARAIBA em 27 de margo de 2023.
r / ")
/ /

JOS %(LD MIRM IREZS JéLMEID
PREFEJTO MUNICIPAL

A

| 2023
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DECRETO N° 025/2023.

Aprova a INSTRUCAO NORMATIVA N° 003, de
27 de margo de 2023, da Secretaria Municipal
de Administracao, que dispoe sobre a dispensa
de licitagao, na forma eletrénica, de que trata a
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
ambito da Administragao Publica Municipal
direta.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito

Constitucional do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das
atribuicées que Ihe sao conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. APROVO a Instrucdo Normativa n® 003, 27 de margo de 2023,
da Secretaria Municipal de Administragdo, que dispbe sobre a dispensa de
licitagao, na forma eletrénica, de que trata a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, no ambito da Administragao Publica Municipal direta.

Art. 2° - Para os fins de cumprimento deste Decreto, cabera a
Secretaria responsavel, a divulgagao da Instrugao Normativa ora aprovada.

Art. 3° — Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.
Art. 4°. — Revogam-se as disposigbes em contrario.

'GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO
DAPARABA‘an?QmemodeZQB

/ / [/ : ! /;f’
\ ML Xi: IAL '/ﬁf/ ,Z 4
JOSE ALD MIRT\]I?IRE ESD ALMEIDA
|

PREFEITO MUNICIPAL

MARGO

| 2023
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DECRETO N° 026/2023.

Aprova a INSTRUCAO NORMATIVA N° 004, de
27 de margo de 2023, da Secretaria Municipal
de Administragao, que dispée sobre a
elaboracgao dos Estudos Técnicos Preliminares -
ETP - para a aquisigdo de bens e a contratagéo
de servigos e obras, de que trata a Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Administragdo  Publica  Municipal  direta,
autarquica e fundacional.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito
Constitucional do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das
atribuicdes que Ihe sao conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. APROVO a Instrugdo Normativa n® 004, de 27 de margo de
2023, da Secretaria Municipal de Administracédo, que dispde sobre a elaboragao
dos Estudos Teécnicos Preliminares - ETP - para a aquisicéao de bens e a
contratagao de servigos e obras, de que trata a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito da Administragao Publica Municipal direta.

Art. 2° - Para os fins de cumprimento deste Decreto, cabera a
Secretaria responsavel, a divulgagéo da Instru¢gdo Normativa ora aprovada.

Art. 3°. — Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.
Art. 4°. — Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO

DA PA A, errr 27 de margo de 2023. [
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Governo do Mmzid"mm

DECRETO NP 027/2023.

Aprova a INSTRUCAO NORMATIVA N° 005, de
27 de margo de 2023, da Secretaria Municipal
de Administragdo, que dispée sobre a
elaboragao do Termo de Referéncia — TR, para
a aquisi¢ao de bens e a contratagao de servigos,
de que trata a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito da Administracéao
Pablica Municipal direta, autarquica e
fundacional.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito
Constitucional do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. APROVO a Instrugdo Normativa n° 005, de 27 de margo de
2023, da Secretaria Municipal de Administragao, que dispde sobre a elaboragéao
do Termo de Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de
servigos, de que trata a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito
da Administragao Publica Municipal direta.

Art. 2°. - Para os fins de cumprimento deste Decreto, cabera a
Secretaria responsavel, a divulgacao da Instrugado Normativa ora aprovada.

Art. 3° — Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.
Art. 4°. — Revogam-se as disposi¢ées em contrario.

‘GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO
DA PARAIB{\, em Tpe margo de 2023.
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA DE EDUCACAO
RUA: MARIA DA PIEDADE VIANA N° 79. CEP: 58900-000
Fone: (083) 9 9128-2343 Email: gabinete.edu2019@gmail.com

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE ASSISTENTES DE ALFABETIZACAO
VOLUNTARIOS PARA O PROGRAMA TEMPO DE APRENDER EDITAL 001/2023

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE CAJAZEIRAS-PB, torna publico o resultado
final do Programa Tempo de Aprender referente ao Edital n2 001/2023 conforme ordem
de classificagdo.

Ne CANDIDANTO(A) SITUAGAO
01 FRANCISCA MENDES DE SOUSA CLASSIFICADO(A)
02 ANDREIA MOTA DE OLIVEIRA CLASSIFICADO(A)
03 MARIA DAS GRACAS SOARES CLASSIFICADO(A)
04 DJAVAM DOMINGOS DE LIMA CLASSIFICADO(A)
05 FRANCISCO DE ASSIS SOARES DE SOUSA CLASSIFICADO(A)
06 JOSENILDA RODRIGUES DA SILVA CLASSIFICADO(A)
07 FAGNER FERREIRA DA SILVA CLASSIFICADO(A)
08 MYLLENNE LOPES CARDOZO CLASSIFICADO(A)
09 YASMIM CIBELLY NASCIMENTO VERISSIMO CLASSIFICADO(A)
10 TALITA DAMASCENA DE SOUZA CLASSIFICADO(A)
11 VITORIA LOURENCO DE SOUZA CLASSIFICADO(A)
12 MARIA LETICIA ANDRIOLA MACIEL CLASSIFICADO(A)
13 LAIZE DE SOUZA SILVA CLASSIFICADO(A)
14 MICKAELLE MARQUES BATISTA CLASSIFICADO(A)
15 ALINE EVELLY DE LEMOS DA SILVA CLASSIFICADO(A)
16 MARIA AUSLANDIA FIGUEIREDO CLASSIFICADO(A)
17 SABRINA SANTOS TEMOTEO CLASSIFICADO(A)

Ficam desde ja, os(as) candidatos classificados(as) dentro das vagas de cadastro
de reserva, cientes de que a convocagio se dard na medida da demanda ao longo da
execugdo do programa.

Cajazeiras-PB, 27 de margo de 2023.

MARIA DO SOCORRO DELFINO PEREIRA
Secretaria Municipal de 80

12.2021.CCS1
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