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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Instrugdo Normativa n® 007/2023/SA.

| Dispde sobre a licitagdo pelo critério de
julgamento por menor pre¢o ou maior
desconto, na forma eletrénica, para a
contratagio de bens, servigos e obras,
no ambito da Administragio Publica
municipal direta, autarquica e
fundacional.

O Secretario Municipal de Administragdo, no uso das atribui¢des que lhe conferem o Anexo
11l da Lei n° 2.916, de 13 de maio de 2021, e o disposto na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de aplicagio

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a licitagiio pelo critério de julgamento por
menor pre¢o ou maior desconto, na forma eletrdnica, para a contratagio de bens, servigos e
obras. no dmbito da Administragio Publica federal direta, autarquica e fundacional.

§ 1° E obrigatoria a utilizagdo da forma eletronica nas licitagdes de que trata esta Instrugéo
Normativa pelos orgdos e entidades de que trata o caput.

§ 2° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, a utilizagdo da forma presencial nas licitagdes de que trata esta Instrugédo
Normativa. desde que fique comprovada a inviabilidade téenica ou a desvantagem para a
Administragiio na realizagdo da forma eletrdnica, devendo-se observar o disposto nos §§ 2° ¢
5°do art. 17 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° As entidades da Administragio Publica Municipal, direta ou indireta, quando
executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as
regras e os procedimentos de que dispde a Instru¢do Normativa Federal, exceto nos casos em
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAC;\O
que a lei ou a regulamentagdo especifica que dispuser sobre a modalidade de transferéncia
discipline de forma diversa as contratagdes com os recursos do repasse.

Adog¢io e modalidades

Art. 3° O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto sera adotado quando o
estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a ponderagio da qualidade técnica
das propostas que excederem os requisitos minimos das especificagdes ndo forem relevantes
aos fins pretendidos pela Administragdo.

Art. 4° O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto sera adotado:
[ - na modalidade pregéo, obrigatoriamente;
IT - na modalidade concorréncia, observado o art. 3°;

1T - na fase competitiva da modalidade dialogo competitivo, quando for entendido como o
mais adequado a solug¢do identificada na fase de dialogo.

Definicdes
Art. 5° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, consideram-se:
I - lances intermediarios:

a) lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento
de menor prego: e

b) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento
de maior desconto.

Il - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf: ferramenta informatizada,
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponibilizada
pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagio. Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia, para cadastramento dos participantes de procedimentos
de contratagfio publica promovidos pelos 6rgios e pelas entidades da Administragdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional.

Vedacgoes

Art. 6° Devera ser observado o disposto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, em relagdo a
vedagdo de participar do procedimento de licitagdio de que trata esta Instrugdo Normativa.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS
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Forma de realiza¢io

Art. 7° A licitagdo sera realizada a distdncia e em sessdo publica, por meio do Sistema de
Compras do Governo federal disponivel no enderego eletréonico www.gov.br/compras.

§ 1° Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional
do sistema do Governo Federal. disponivel no sitio eletronico a que se refere o caput deste
artigo para acesso ao sistema e operacionaliza¢do.

§ 2° Na hipotese de que trata o art. 2°, além do disposto no caput, poderdo ser utilizados
sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no mercado, desde que estejam integrados a
Plataforma +Brasil, nos termos do Decreto n® 10.035, de 1° de outubro de 2019.

3° Os sistemas de que trata o § 2° deverdo manter a integra¢do com o Portal Nacional de
ontratagdes Pablicas (PNCP), conforme o art. §1° do 175 da Lei n° 14.133, de 2021.

§
C
Fases

Art. 8° A realizag@o da licitagdo pelo critério do menor prego ou maior desconto observara as
seguintes fases sucessivas:

I - preparatoria;

IT - divulgag@o do edital de licitagdo;

III - apresentagdo de propostas e lances;
IV - julgamento;

V - habilitagio:

VI - recursal; e

VII - homologagao.

§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo poderd, mediante ato motivado com
explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos III e 1V

do caput deste artigo. desde que expressamente previsto no edital de licitagdo e observados
0s seguintes requisitos, nesta ordem:

I - os licitantes apresentario simultaneamente os documentos de habilitagdo ¢ as propostas
com o pre¢o ou o maior desconto, observado o disposto no §1° do art. 36 € no §1° do art. 39;
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Il - 0 agente de contratagio ou comissdo de contratagiio, quando o substituir, na abertura da
sessdo publica, devera informar no sistema o prazo para a verificagio dos documentos de
habilitagdo. a que se refere o inciso I, e a data e o horéario para manifestagdo da intengdo de
recorrer do resultado da habilitagdo, nos termos do art. 40;

Il - serdo verificados os documentos de habilitagdo de todos os licitantes, observado o
disposto no § 3°do art. 39; e

IV - serdo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

§ 2° Eventual postergagdo do prazo a que se refere o inciso I do § 1° deve ser comunicada
tempestivamente via sistema, de forma a ndo cercear o direito de recorrer do licitante.

§ 3° Na adogdo da modalidade de licitagdo didlogo competitivo, na forma do disposto no
inciso 111 do art. 4°, serdio observadas as fases proprias desta modalidade, nos termos do art.
32 da Lei n® 14.133, de 2021.

Parimetros do critério de julgamento

Art. 9° O critério de julgamento por menor prego ou maior desconto considerard o menor
dispéndio para a Administragdo, atendidos os pardmetros minimos de qualidade definidos no
edital de licitago.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengdo, utilizagéo, reposigéo,
depreciagiio e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida,
poderdo ser considerados para a defini¢fio do menor dispéndio. sempre que objetivamente
mensuriveis, conforme parametros definidos em regulamento, de acordo com o § 1° do art.
34 da Lein® 14.133, de 2021.

§ 2° O julgamento por maior desconto terd como referéncia o prego global fixado no edital de
licitagdo ou tabela de pregos praticada no mercado, e o desconto sera estendido aos eventuais
termos aditivos.

CAPITULO 11
DA CONDUCAO DO PROCESSO

Agente de contrata¢io ou comissiio de contratagio

Art. 10. A licitagfo, na forma eletrdnica, sera conduzida pelo agente de contratagdo ou pela
comissdo de contratagdo, quando o substituir, nos termos do disposto no § 2° do art. 8° da Lei
n® 14.133, de 2021.
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Paragrafo Gnico. A designagiio e atuagdo do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da
comissio de contratagio deverdo ser estabelecidas de acordo com as regras definidas no
Decreto n° 021/2023 do municipio de Cajazeiras/PB, conforme disposto no § 3° do art. 8° da
Lein® 14.133, de 2021.

CAPITULO IV
DA FASE PREPARATORIA

Orientagdes gerais

Art. 11. A fase preparatoria do processo licitatério deve compatibilizar-se com o Plano de
Contratagdes Anual e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as consideragdes
técnicas, mercadologicas e de gestio que podem interferir na contratagdo, compreendidos os
documentos e procedimentos necessarios de que dispde o art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021,
observada a modalidade de licitagdo adotada, nos termos do art. 4°.

Paragrafo unico. Os preceitos do desenvolvimento sustentavel serdo observados na fase
preparatéria da licitagio. em suas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural, no
minimo.

Or¢amento estimado sigiloso

Art. 12. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo poderd ter cardter
sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboragé@o das propostas.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o orgamento estimado para a contratagdo ndo serd
tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas, observado o § 1°
do art. 30.

§ 2° O cardter sigiloso do or¢amento estimado para a contratagiio ndo prevalecerd para os
orgdos de controle interno e externo.

§ 3° Nas hipdteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor
estimado ou o valor de referéncia para aplicagdo do desconto constard obrigatoriamente do
edital de licitag@o.

Do licitante

Art. 13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo, na forma eletrénica:
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I - credenciar-se previamente no Sicaf ou, na hipotese de que trata o § 2° do art. 7°, no
sistema eletronico utilizado no certame;

I1 - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com o0 pre¢o ou o
desconto e, na hipdtese de inversdo de fases. os documentos de habilitagdo, observado o
disposto no caput e no § 1° do art. 39, até a data e hora marcadas para abertura da sessdo;

IIT - responsabilizar-se formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha.
ainda que por terceiros;

IV — acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservéncia de
mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo: e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga. para imediato bloqueio de acesso.

CAPITULO V
DA FASE DA DIVULGACAO DO EDITAL DE LICITACAO

Divulgac¢io

Art. 14. A fase externa da licitagfo, na forma eletronica, sera iniciada com a convocagéo dos
interessados por meio da publicagdo do inteiro teor do edital de licitagdo ¢ de seus anexos no
PNCP.

Paragrafo unico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatoria a publicagdo de extrato do
edital no Didrio Oficial do Municipio, ou. no caso de conséreio plblico, do ente de maior
nivel entre eles, bem como em jornal diario de grande circulagio.

Modifica¢do do edital de licita¢io

Art. 15. Eventuais modifica¢des no edital de licitagdo implicardo nova divulgagido na mesma
forma de sua divulgagdo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo nido comprometer a
formulagdo das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

Esclarecimentos e impugnacgdes

Art. 16. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade
ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3
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(trés) dias uteis antes da data de abertura da sessdo publica, por meio eletrénico, na forma
prevista no edital de licitagéo.

§ 1° O agente de contratagdo ou a comissdo de contratagiio, quando o substituir, respondera
aos pedidos de esclarecimentos e¢/ou impugnagfio no prazo de até trés dias uteis contado da
data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragio do edital de
licitagdo e dos anexos.

§ 2° A impugnag¢do ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessio medida excepcional
que devera ser motivada pelo agente de contratagdo ou pela comissdo de contratagdo, quando
o substituir, nos autos do processo de licitagdo.

§ 3° Acolhida a impugnagdo contra o edital de licitagdo, sera definida e publicada nova data
para realizag¢do do certame, observados os prazos fixados no art. 17.

§ 4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo divulgadas em sitio
eletronico oficial do 6rgdo ou da entidade promotora da licitagdo e no sistema, dentro do
prazo estabelecido no § 1°, e vinculardo os participantes e a Administragdo.

CAPITULO V1
DA FASE DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E LANCES

Prazo

Art. 17. Os prazos minimos para a apresentagdo das propostas e lances, contados a partir do
1° do util subsequente a data de divulgagdo do edital de licitagdo no PNCP, sdo de:

I - 8 (oito) dias uteis, para a aquisigdo de bens;
IT - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, no caso de servigos comuns e de obras e servigos comuns de
engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, no caso de servigos especiais e de obras e servigos especiais
de engenharia;

¢) 60 (sessenta) dias uteis, quando o regime de execugdo for de contratagiio integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias tteis, quando o regime de execugdio for o de contratagfio semi-

integrada ou nas hipoteses ndo abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “c” deste inciso;
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Paragrafo tnico. O prazo minimo para apresentagdo de propostas serd de 60 (sessenta) dias
uteis na fase competitiva da modalidade licitatéria didlogo competitivo, em ateng¢éio ao
disposto no inciso VIII do § 1°do art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.

Apresentagio da proposta

Art. 18. Apos a divulgagio do edital de licitagdo, os licitantes encaminhario, exclusivamente
por meio do sistema, a proposta com o prego ou o percentual de desconto, até a data e o
horéario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

§ 1° Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do

| art. 8° os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no caput,
simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de
desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39.

§ 2° O licitante declarara, em campo proprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaragdes previstas em legislagio especifica e na Lei n® 14.133, de 2021, o cumprimento
dos requisitos para a habilitagdo ¢ a conformidade de sua proposta com as exigéncias do
edital de licitagdo.

§ 3° A falsidade da declaragdo de que trata o § 2° sujeitara o licitante as sangdes previstas na
Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese do § 1° os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

§ 5° Na etapa de que trata o caput e o § 1°, ndo havera ordem de classificagio, o que ocorrera
somente apos os procedimentos de que trata o Capitulo VII.

§ 6° Serdio disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagio de proposta, apos a fase de envio de lances.

Art. 19. Quando do cadastramento da proposta, na forma estabelecida no art. 18, o licitante
podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto final maximo e
obedecera as seguintes regras:

I - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagio ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso 1.

§ 1° O valor final minimo ou o percentual de desconto final méaximo de que trata
o caput poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
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[ - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério

de julgamento por menor prego; e

IT - percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema. quando
| adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§ 2° O valor final minimo ou o percentual de desconto final médximo parametrizado na forma
do caput possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdio, podendo ser disponibilizado estrita ¢ permanentemente aos orgéos de
controle externo e interno.

CAPITULO VII
DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE ENVIO DE LANCES

Horario de abertura

Art. 20. A partir do horario previsto no edital de licitagdo, a sessdo publica sera aberta
automaticamente pelo sistema.

§ 1° A verificagdio da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de
julgamento, de que trata o Capitulo VIII, em relag@o a proposta mais bem classificada.

§ 2° O sistema disponibilizarda campo proprio para troca de mensagens entre o agente de
contrata¢do ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, e os licitantes, vedada outra
forma de comunicagio.

Inicio da fase competitiva

Art. 21. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, nos
termos do disposto no art. 22, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico.

§ 1° O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

§ 2° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de
diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 3° Observado o § 2° o licitante poderd, uma tnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado,
no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance
inconsistente ou inexequivel, nos termos dos arts. 33 e 34.
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§ 4° O agente de contratagdo ou a comissdio de contratagdio, quando o substituir, podera,
durante a disputa, como medida excepcional. excluir a proposta ou o lance que possa

compromeler, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante
comunicagdo eletronica automadtica via sistema.

§ 5° Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o § 4° implica a retirada do
licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§ 6° Durante a sessdio publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
melhor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

Modos de disputa
Art. 22. Serao adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

I - aberto: os licitantes apresentarfio lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagdo:

| 11 - aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final
fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagdo; ou

I11 - fechado e aberto: serfio classificados para a etapa da disputa aberta, com a apresentagdo
de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor prego ou
maior percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou
inferiores aquela. conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° Quando da opgdo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos I a Il do caput,
o edital preverd intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagiio aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir
a melhor oferta.

§ 2° Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
[ - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; ou

IT - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Modo de disputa aberto

Art. 23. No modo de disputa aberto. de que trata o inciso I do caput do art. 22, a etapa de
envio de lances durard dez minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo de duragio desta
etapa.
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§ 1° A prorrogagdio automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagdo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 2° Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 1°, a etapa
serd encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os lances conforme
disposto no § 2° do art. 22.

§ 3° Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratagdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagdo. para a defini¢éo
das demais colocagdes.

§ 4° Apos o reinicio previsto no § 3° os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

§ 5° Encerrada a etapa de que trata o § 4°, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
disposto no § 2° do art. 22.

Modo de disputa aberto e fechado

Art. 24. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso II do caput do art. 22, a
etapa de envio de lances tera duragdo de quinze minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, a recepgdo de lances sera automaticamente encerrada.

§ 2° Apds a etapa de que trata o § 1° o sistema abrird a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas
subsequentes com valores ou percentuais até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco)
minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 3° No procedimento de que trata o § 2°, o licitante podera optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢des de que trata o § 2°, os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de 3 (trés),
poderdo oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que serd sigiloso até o
encerramento do prazo, observado o disposto no § 3°.

§ 5° Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4° deste artigo, o sistema ordenara e
divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 22.
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Modo de disputa fechado e aberto

Art. 25. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso III do caput do art. 22
somente serdo classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, na
forma disposta no art. 23, com a apresentagdo de lances, o licitante que apresentou a proposta
de menor prego ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no caput, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer
novos lances sucessivos, na forma disposta no art. 23.

§ 2° Definida a melhor proposta. se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a
comissio de contratagdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagdo, para a defini¢do
das demais colocagdes.

§ 3° Apds o reinicio previsto no § 2°, os licitantes serdio convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu tltimo lance.

§ 4° Encerrada a etapa de que trata o § 3°, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
disposto no § 2° do art. 22.

Desconexiio do sistema na etapa de lances

Art. 26. Na hipotese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de
lances da sessdio publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 27. Caso a desconexdo do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez minutos
para o 6rgdo ou a entidade promotora da licitagdo, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada
somente decorridas 24 (vinte e quatro horas) apds a comunicagio do fato aos participantes,
no sitio eletronico utilizado para divulgagio.

Critérios de desempate

Art. 28. Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas. serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

Pardgrafo unico. Empatadas as propostas iniciais e nfio havendo o envio de lances ap6s o
inicio da fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.
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; CAPITULO VIII
DA FASE DO JULGAMENTO

Verifica¢iio da conformidade da proposta

Art. 29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo piblica, o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratagdo, quando o substituir, realizara a verificagdo da conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto estipulado e,
observado o disposto nos arts. 33 e 34, a compatibilidade do prego ou maior desconto final
em relagdo ao estimado para a contratagiio, conforme definido no edital.

§ 1° Desde que previsto no edital, o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo podera, em
relacdio ao licitante provisoriamente vencedor. realizar analise e avaliagdo da conformidade
da proposta, mediante homologagio de amostras, exame de conformidade e prova de
conceito, entre outros testes de interesse da Administragdo, de modo a comprovar sua
aderéncia as especificagdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 2° O edital de licitagdo deverd estabelecer prazo de, no minimo, 2 (duas) horas, prorrogével
por igual periodo, contado da solicitagdo do agente de contratagdo ou da comissdo de
contratagdo, quando o substituir, no sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos
documentos complementares, adequada ao Gltimo lance ofertado.

§ 3° A prorrogacido de que trata o § 2° podera ocorrer nas seguintes situagdes:

I - por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratagio ou pela
comissdo de contratagfio, quando o substituir; ou

Il - de oficio, a critério do agente de contratagdo ou da comissdo de contratagdo, quando o
substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos
documentos exigidos no edital para a verifica¢do de conformidade de que trata o caput.

Art. 30. Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo
ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o agente de contratagdio ou a comissio de
contratagdo, quando o substituir, poderd negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

§ 1° A negociagdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.

§ 2° Quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagdio, for desclassificado em razio de
sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagdo, a negociagdo podera ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema. respeitada a ordem de classificagio estabelecida no § 2°
do art. 22, ou, em caso de propostas intermedidrias empatadas, serdo utilizados os critérios de
desempate definidos no art. 28.
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§ 3° Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessdo piblica,

devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagio.

§ 4° Observado o prazo de que trata o § 2° do art. 29, o agente de contrata¢dio ou a comissido
de contratag¢do, quando o substituir, devera solicitar, no sistema, o envio da proposta e, se
necessdrio, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociagdo.

Art. 31. No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentagdo de planilhas com
indicagdo dos quantitativos ¢ dos custos unitarios, bem como com detalhamento das
Bonifica¢des e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera ser
encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 32. Desde que previsto em edital. caso a proposta do licitante vencedor ndo atenda ao
quantitativo total estimado para a contratagdo, poderd ser convocada a quantidade de
licitantes necessdria para alcangar o total estimado, respeitada a ordem de classificagdo,
observado o prego da proposta vencedora.

Inexequibilidade da proposta

Art. 33. No caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado
pela Administragdo.

Art. 34, No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragfio.

Paragrafo unico. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s sera considerada
apos diligéncia do agente de contratagdo ou da comisséo de contratagdo, quando o substituir,
que comprove:

I - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta: e
IT - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
Encerramento da fase de julgamento

Art. 35. Encerrada a fase de julgamento. apos a verifica¢do de conformidade da proposta de
que trata o art. 29, o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir,
verificard a documentagdo de habilitagdo do licitante conforme disposi¢des do edital de
licitagéo, observado o disposto no Capitulo [X.

CAPITULO IX
DA FASE DE HABILITACAO




Municipio de Cajazeiras rJ
4

PODER EXECUTIVO I VI

=
\: &)
MUNICIPAL Diario Oficial L]

Fundado Pela Lei N° 617 de 30 de Janeiro de 1977 - DIARIO OFICIAL N°125| 2023 - CAJAZEIRAS - PB, 03| MAIO | 2023

ey

o
ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
Documentagio obrigatoria

Art. 36. Para habilitagdo dos licitantes. serdo exigidos os documentos necessdarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo. nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° A documentagiio exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, desde que previsto no edital de licitagdo, podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF.

§ 2° A documentagio de habilitagio de que trata o caput podera ser dispensada, total ou
parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores
a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo de que trata o inciso I do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, e nas contrata¢des de produto para pesquisa e desenvolvimento até o
valor de que trata o inciso III do art. 70 da Lei n® 14.133, de 2021, ressalvado inciso XXXIII
do caput do art. 7° e 0 § 3° do art. 195 da Constituigdo Federal.

Art. 37. Quando permitida a participagdio de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdio atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugdo livre.

Pardgrafo Gnico. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos. 0s
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos dos dispostos no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo. ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

Art. 38. Quando permitida a participagdio de consércio de empresas, sera observado o
disposto no art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

Procedimentos de verifica¢do

Art. 39. A habilitagdo sera verificada por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), nos documentos por ele abrangidos, quando os procedimentos
licitatorios forem realizados por orgdos ou entidades a que se refere o art. 1° ou por aqueles
que aderirem ao SICAF.

§ 1° Os documentos exigidos para habilitagio que ndo estejam contemplados no SICAF serdo
enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo agente de contratagdo, ou comissio de
contrata¢do quando o substituir, até a conclus@o da fase de habilitagéo.

§ 2° Sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo apenas do licitante vencedor.
exceto quando a fase de habilitagio anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV do art. 8°,
observado, nesta hipotese, o disposto no § 2° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021.
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§ 3°Na hipétese do § 2° serdio exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em
qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado. nos termos do inciso III do art. 63 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Apods a apresentagdo dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

[ - complementagio de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

II - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas.

§ 5° Na hipotese de que trata o § 2° deste artigo, os documentos deverdo ser apresentados em
formato digital, via sistema, no prazo definido no edital de licitagdo, apos solicitagdo do
agente de contratagio ou da comissio de contratagdo, quando o substituir, no sistema
eletronico, no prazo de. no minimo, 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, nas
situagdes elencadas no § 3° do art. 29.

§ 6° A verificagdio pelo agente de contratagdo ou pela comissdio de contratagdo, quando o
substituir, em sitios eletrénicos oficiais de orgdos e entidades emissores de certiddes constitui
meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

§ 7° Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratag@o podera sanar erros
ou falhas, na forma estabelecida no Capitulo XI.

§ 8° Na hipotese de o licitante ndio atender as exigéncias para habilitagdo, o agente de
contratagdo ou a comissdo de contratagdo. quando o substituir, examinarda a proposta
subsequente e assim sucessivamente. na ordem de classificagdo, até a apuragio de uma
proposta que atenda ao edital de licitagiio, observado o prazo disposto no § 2° do art. 29.

§ 9° Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo dos licitantes
convocados para a apresentagio da documentag¢do habilitatéria, apos concluidos os
procedimentos de que trata o § 7°.

§ 10. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte sera exigida nos termos do disposto no art. 4° do Decreto n° 8.538, de 6 de
outubro de 2015.

CAPITULO X
DA INTENC?\O DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

Intengiio de recorrer e prazo para recurso

Art. 40. Qualquer licitante podera. durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior
a 10 (dez) minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato
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de habilitagdo ou inabilitagio, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de
recorrer, sob pena de preclusio, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto
ao licitante declarado vencedor.

§ 1° As razdes do recurso deverdio ser apresentadas em momento tinico, em campo proprio no
sistema, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de intimagdo ou de lavratura
da ata de habilita¢fio ou inabilitagdo ou, na hipotese de adogdo da inversdo de fases prevista
no § 1°do art. 8°, da ata de julgamento.

§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes,
no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagdo pessoal ou de divulgagdo da
interposigdo do recurso.

§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

§ 4° O acolhimento do recurso importard na invalidagéo apenas dos atos que ndo possam ser
aproveitados.

CAPITULO XI
DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Proposta

Art. 41. O agente de contratagiio ou a comissiio de contratagdo, quando o substituir, podera,
no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua substincia e sua
validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificagdo, observado o disposto no
art. 55 da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Documentos de habilitacio

Art. 42. A comissdo de contratagdo poderd, na analise dos documentos de habilita¢do, sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada. registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagéo.

Realizacio de diligéncias

Art. 43. Na hipotese de necessidade de suspensdio da sessfio publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao sanecamento de que tratam os arts. 41 e 42, o seu reinicio somente
podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema com., no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.
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CAPITULO XII
DA FASE DE HOMOLOGACAO

Adjudicaciio objeto e homologacio do procedimento

Art. 44, Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar
o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n° 14.133, de
2021.

CAPITULO X111
DA CONVOCACAQO PARA A CONTRATACAO

Convocagio para a assinatura do termo de contrato ou da ata de registro de pregos

Art. 45. Apoés a homologagdo, o licitante vencedor serd convocado para assinar o termo de
contrato ou a ata de registro de pregos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no
prazo estabelecido no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sang¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

§ 1° O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez. por igual periodo, mediante
solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragéo.

§ 2° Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata de registro de
preg¢os, ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigdes
estabelecidas, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagdo, para
celebrar a contratagdo ou a ata de registro de pregos, ou instrumento equivalente, nas
condigdes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas
na Lei n° 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

§ 3° Caso nenhum dos licitantes aceitar a contrata¢do nos termos do § 2°, a Administragio,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital de licitagéo,
podera:

I - convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificagdo, com
vistas a obten¢@o de prego melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto do
adjudicatario;

II - adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagiio de melhor condigéo.

§ 4° A recusa injustificada do adjudicatirio em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco. ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
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Administragdo caracterizard o descumprimento total da obriga¢dio assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas e 4 imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgdo ou entidade promotora da licitagdo.

§ 5° A regra do § 4° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do
inciso I do § 3°.

CAPITULO XIV
DA SANCAO

Aplicacio

Art. 46. Os licitantes estardo sujeitos as sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133,
de 2021, e as demais cominagdes legais, resguardado o direito a ampla defesa.

CAPITULO XV
DA REVOGACAO E DA ANULACAO

Revogacio e anulagiao

Art. 47. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatorio de que trata esta
Instrugdo Normativa por motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular por
ilegalidade insanavel, de oficio ou por provocagio de terceiros, assegurada a prévia
manifestagdo dos interessados.

§ 1° O motivo determinante para a revogagdo do processo licitatorio devera ser resultante de

fato superveniente devidamente comprovado.

§ 2° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios
insandveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a
apuragdo de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§ 3° Na hipotese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execugdo
contratual, aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO XVI
DISPOSICOES FINAIS
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Orientagdes gerais

Art. 48. Os horarios estabelecidos no edital de licitagdo, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e
registro no sistema eletronico e na documentagdo relativa ao certame.

Art. 49. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Instrugdo Normativa serdo
dirimidos pela Secretaria Municipal de Administragio que podera expedir normas
complementares e disponibilizar informagdes adicionais, em meio eletronico.

Vigéncia

Art. 50. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cajazeiras-PB, 03 de maio de 2023.
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Instrugdo Normativa n® 006/2023/SA.

Dispde sobre os procedimentos de
selegdo de imoveis para locagdo no
ambito da Administragdo  Publica
municipal  direta,  autdrquica e
fundacional.

O Secretario Municipal de Administragdo. no uso das atribuigdes que lhe conferem o Anexo
111 da Lei n° 2.916, de 13 de maio de 2021, ¢ o art. 51 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPI'TULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de aplicagio

Art. 1° Esta Instrugiio Normativa dispde sobre os procedimentos de selecdo de imoveis para
locagdo, no ambito da Administragio Puablica municipal direta, autdrquica e fundacional.

Pardgrafo unico. A locagio de imdveis devera ser precedida de licitagdo, ressalvado o
disposto no V do caput do art. 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° A formalizagio do contrato de locagdo de iméveis de que trata esta Instrugdo
Normativa fica condicionada a prévia comprovagdo da autorizagio especifica do Gestor
municipal.

Modelos de locagio

Art. 3° Os 6rgdos e as entidades poderdo firmar contratos de locagdo de imoveis, observados
os seguintes modelos:

I - Locagdio tradicional: o espago fisico é locado sem contemplar os servigos acessorios, os
quais serdio contratados independentemente, como limpeza, administragdo predial, recepgdo,
vigilancia, controle de acesso, entre outros:

Il - Locagdo com facilities: o espago fisico é locado contemplando os servigos para a sua
operagiio € manutengio, como limpeza, administragdo predial, recepgdo. vigilancia, controle
de acesso, entre outros; ¢
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111 - Locagdo built to suit — BTS: o locador procede a prévia aquisi¢do, construgdo ou
substancial reforma. por si mesmo ou por terceiros, do imovel entdo especificado pelo
pretendente a locacdo. a fim de que seja a este locado, prevalecendo as condigdes livremente
pactuadas no respectivo contrato e as disposi¢des procedimentais previstas na Lei n® 8.245,
de 18 de outubro de 1991.

§ 1° A escolha da modelagem de que trata o caput devera ser justificada no estudo técnico
preliminar - ETP, o qual sera fundamento para a elabora¢io do termo de referéncia ou projeto
basico, nos termos dos incisos XXIII e XXV do art. 6° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° Podera ser contratado outro modelo que ndo os indicados no capur, desde que
demonstrado nos ETP, a vantagem e a viabilidade juridica e econdmica da solugfo escolhida,
observados os procedimentos desta Instrugdo Normativa.

§ 3° Os modelos de que tratam os incisos II e 11T do caput poderdo ser adotados de forma
combinada, devendo ser justificada nos ETP a vantagem para a Administrago.

Art. 4° Para a adogio do modelo BTS, de que trata o inciso III do caput do art. 3°, deverdo ser
observados os procedimentos e os limites estabelecidos em ato da Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia ou normativo municipal que verse sobre o tema.

CAPITULO IT
PLANEJAMENTO DA LOCACAO

Estudos Técnicos Preliminares

Art. 5° O 6rgio ou entidade devera fazer constar, no ETP, além dos elementos definidos no §
1°do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021, o seguinte:

I - A comprovagio da inexisténcia de imo6veis publicos vagos e disponiveis, no acervo
patrimonial da Prefeitura Municipal de Cajazeiras — PB, que atendam ao objeto, por meio de
declaragio emitida pelo Setor de Gestéo de Patriménio do municipio de Cajazeiras/PB.

IT - A comprovagio da inviabilidade de compartilhamento de imovel com um ou mais 6rgaos
ou entidades da administragdo ptiblica municipal;

III - Justificativa da escolha de um dos modelos de locagdo, de que trata o art. 3°
demonstrando a vantagem e a viabilidade juridica e econdémica da solug@o escolhida em
comparagdo com os demais modelos ou com a aquisi¢do ou continuidade de uso de imoével
da Administragéo;

IV - Requisitos minimos e desejdveis do imdvel pretendido em termos de caracteristicas
fisicas necessdrias para atendimento da demanda, proximidade de servigos disponiveis, vida
util, benfeitorias, especificidades do mercado local, dentre outros:
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V - Estimativa de drea minima, observando-se:

a) o quantitativo da populagio principal do 6rgdo, incluindo os postos de trabalho integrais,
os postos de trabalho reduzidos, os servidores em trabalho remoto, a darea util do imovel
atualmente ocupado, a drea de escritorios, a area de apoio, a area técnica, a area especifica,
caso necessaria, e a quantidade de veiculos oficiais;

b) a necessidade de atendimento ao publico ou de peculiaridades de prestagdo do servigo,
€aso necessario; e

¢) as dreas de escritorio ndio superiores a 9,00m? (nove metros quadrados) por posto de
trabalho para servidor, colaborador, terceirizado de escritorio ou estagiario em dia normal de
atividade.

VI - Estimativa do custo de ocupagdo total para todo periodo que se pretende contratar,
detalhando, no minimo:

a) custos de desmobilizagio:
b) custo de restituigdo do imével, quanto for o caso;
¢) custo mensal de locagdo, incluindo os custos diretos e indiretos; e

d) custo de adaptagdio, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagio, e prazo de
amortiza¢do dos investimentos necessarios.

§ 1° Quando da elaboragio do ETP, deverio ser mencionadas as efetivas necessidades do
6rgdo ou entidade demandante. devendo-se observar o codigo de obras e de posturas do
municipio, bem como, no que couber, as regras do plano diretor.

§ 2° Para a comprovagio da inviabilidade de compartilhamento de que trata o inciso Il
do caput devera demonstrar:

| - consulta ao Setor de Patriménio da Secretaria Municipal de Administragdo, quanto a
disponibilidade ou niio da area pretendida: ou

Il - comprovagio da impossibilidade de compartilhamento em razdo da natureza das
atividades do 6rgdo ou da entidade demandante.

Autorizagiio da despesa

Art. 6° As despesas com os contratos de locagdo cujo valor for igual ou superior a R$
3.000,00 (trés mil reais) por més deverdio ser autorizadas previamente a celebragio do
contrato, por ato do Secretario Municipal, do titular do 6rgdo ou entidade, ou diretamente

pelo Gestor Municipal, vedada a delegagdo de competéncia.
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Analise de riscos

| Art. 7° Nos procedimentos de selegio de imoveis de que trata esta Instru¢do Normativa,
deverfio ser avaliados os riscos associados a cada um dos modelos indicados no art. 3°, que
possam comprometer o sucesso da contratagdo, identificando, dentre eles, riscos ligados:

I - ao custo de mudanga e de restitui¢io de imovel;

Il - a fuga ao procedimento licitatrio em uma contratagio com servigos condominiais
inclusos;

111 - a localizagdo especifica cujas caracteristicas de instalagdes e de localizagdo do imovel
tornem necessaria sua escolha, quando se tratar de inexigibilidade de licitagdo; e

[V - a aspectos técnicos, mercadoldgicos e de gestdo que podem interferir na boa execugdo
contratual.

Paragrafo tnico. Em razdo da especificidade do tema, sera adotado pelo municipio, no que
couber, o modelo que vier a ser disponibilizado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizagio, Gestdo e Governo Digital e a Secretaria de Coordenagdo ¢
Governanga do Patriménio da Unidio da Secretaria Especial de Desestatizagao,
Desinvestimento e Mercados, ambas do Ministério da Economia. para o tratamento dos
riscos de que trata o caput.

Regime de execug¢io
Art. 8° Serfio observados os seguintes regimes de execugéo:
I - prestagio de servigos sem investimentos, quando adotado o modelo de locagio tradicional;

Il - prestagdo de servigos de gerenciamento e manutengio de imovel, quando adotada a
locagdo com facilities; e

Il - prestagdo de servigos incluindo a realizagdo de obras, servigos de engenharia e o
fornecimento de bens, quando adotado o BTS.

Vigéncia contratual
Art. 9° Os contratos de locagdio observardo os seguintes prazos:

[ - até 5 (cinco) anos, contados da data de recebimento do objeto inicial, nas hipdteses dos
incisos I e I do art. 8°, cuja vigéncia méxima sera definida pela soma do prazo relativo ao
fornecimento inicial com o prazo relativo ao servigo de operagdo e manutengdo;

Il - até 10 (dez) anos, nos contratos de locagdo BTS sem investimento, no qual inexistem
benfeitorias permanentes; ¢

MAIO
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III - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos de locagdo BTS com investimento. quando

implicar a elaboragio de benfeitorias permanentes, realizadas exclusivamente as expensas do
contratado, que serfio revertidas ao patriménio da Administrag@o ao término do contrato.

§ 1° Os contratos firmados de que tratam o inciso I e II poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsio em edital e
que a autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para
a Administragio, permitida a negociagiio com o contratado ou a extingéo contratual sem dnus
para qualquer das partes.

§ 2° Na hipotese do inciso III do capur, o prazo de vigéncia do contrato devera ser
compativel com a amortizagio dos investimentos realizados, ndo inferior a 5 (cinco) anos,
nem superior a 35 (trinta e cinco) anos, incluindo eventual prorrogagio.

CAPITULO III
DO CHAMAMENTO PUBLICO

Prospeccio de mercado

Att. 10. Os orgdos ou as entidades deverdo realizar o chamamento publico com o objetivo de
prospectar no mercado iméveis disponiveis para locagdo que atendam as necessidades
definidas no ETP.

Fases
Art. 11. Sdo as fases do chamamento publico:
I - A abertura, por meio de publicagdo de edital;

Il - A apresentagio das propostas de imoveis disponiveis para locagio que atendam as
especificagdes do edital;

II1 — A avaliagdo e estudo de leiaute; e

IV - a selegdo e a aprovagdo das propostas de locagéo.

Edital
Art. 12. O edital do chamamento pablico contera, no minimo:
I - a data e a forma de recebimento das propostas;

II - os requisitos minimos, quando for o caso, em termos de:
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a) 4rea construida que levem em conta escritorios, banheiros, depositos e corredores,

excluindo areas de galpdes e estacionamentos;

b) capacidade minima de pessoas:

¢) climatizagdo. se for o caso:

d) condigdio de funcionamento de demanda/carga elétrica logica, telefonia e hidraulica;

e) habite-se, alvara do Corpo de Bombeiros e demais documentagdes necessdrias, nos termos
da legislacdo local;

f) acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, conforme
exigéncias legais, se for o caso;

II1 - adaptagdes e acdes a serem realizadas as expensas do locador:
IV - localizagdo, vigéncia e modelo de proposta de locagdo; e

V - critérios de selegdo das propostas.

Operacionalizag¢io

Art. 13. O edital de chamamento publico sera publicado no Portal Nacional de Contratagdes
Piblicas (PNCP), de que trata o art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021, e no sitio eletrénico do
orgdo ou da entidade responsavel pelo procedimento com a antecedéncia minima de oito dias
uteis, contados da data da sessdo publica de recebimento das propostas.

Art. 14. Compete ao 6rgdo ou a entidade responsavel pelo chamamento publico:

[ - Receber os documentos de inscrigdo, analisar sua compatibilidade com o estabelecido no
edital de chamamento publico e deferir ou ndo a inscrigio; e

Il - Avaliar as propostas, de acordo com os critérios estabelecidos no edital de chamamento
publico. e selecionar as mais adequadas aos interesses da Administragéo.

Art. 15. O resultado do chamamento publico sera publicado no PNCP e no sitio eletrénico do
municipio ou da entidade.

Estudo de leiaute

Art. 16. A proposta selecionada passara por um estudo de leiaute para verificagdo quanto a
adequacdo do imovel aos requisitos minimos definidos no edital de chamamento publico.
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§ 1° Para fins de levantamento das informagdes necessarias para realiza¢iio do estudo de que

trata caput, o o6rgdo ou entidade realizara a visita técnica no imével a qual se refere a
proposta.

§ 2° O estudo de leiaute devera fornecer elementos para avaliar se a distribui¢do do espago
fisico do imd6vel proporciona a melhor otimizagdo. conforto e interatividade dos espagos,
considerando-se. dentre outros:

I - As instalagdes existentes, em relagdo a sua capacidade de atendimento e suas
especificidades;

IT - A melhor logistica entre os diferentes setores, bem como em relagdo a mobilidade
urbana:

III - O acesso e a circulagdo das pessoas, especialmente se a missdo institucional demandar
atendimento de publico presencialmente;

IV - A acessibilidade dos espagos de acordo com a legislag@o;

§ 3° Sera permitido que os proponentes apresentem darea diferenciada daquela estabelecida
pela Administragdo como referéncia, desde que comprovem a exequibilidade da proposta,
demonstrada por meio do estudo de leiaute.

Art. 17. Caso sejam selecionados dois ou mais proponentes, deverd ser realizado o estudo de
leiaute para todas as propostas, observado o disposto no § 1° do art. 16.

Art. 18. O estudo de leiaute, na forma definida no art. 16, subsidiara a decisdo de realizar o
processo licitatorio ou o processo de contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo.

§ 1° Na hipotese de haver mais de uma proposta com equivaléncia de especificagdes que
atendam ao edital de chamamento publico, devera ser realizado o procedimento licitatorio
pelo critério de julgamento menor pre¢o ou maior retorno econdmico, a depender do modelo
escolhido, nos termos do Capitulo IV,

§ 2° Caso haja somente uma proposta cujas caracteristicas de instalagdes ¢ de localizagio
tornem necessdria sua escolha, devera ser realizado o procedimento de contratagdo direta, por
inexigibilidade de licitagdo, desde que observada a instrugio processual estabelecida no
Capitulo V.

Homologacio do resultado

Art. 19. A homologagdo do resultado do chamamento publico serd publicada no PNCP e no
sitio eletronico do municipio ou da entidade responsavel pelo procedimento.

Dispensa do Chamamento Pablico
Art. 20. Fica dispensado o chamamento publico nas seguintes hipoteses:

I - Quando o BTS for para fins de construgio;
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II - Quando demonstrado no ETP, de forma inequivoca, a singularidade do imovel a ser
locado pela Administra¢do, nos termos do inciso I do § 3° do art. 24; e

[IT - Quando for de amplo conhecimento da Administragdo a multipla oferta de imdveis no
mercado que atendam as suas necessidades, de forma que o procedimento licitatorio devera
ser observado.

CAPITULO IV
DA LICITACAO

Procedimento licitatério

Art. 21. Na hipdtese de o resultado do chamamento publico enquadrar-se no § 1° do art. 18,
ou do inciso III do art. 20, o 6rgdo ou entidade devera realizar procedimento licitatorio pelo
critério de julgamento:

I - Menor prego ou maior desconto, nos termos da instrugo normativa municipal que verse
sobre esse critério de julgamento;

I - Maior retorno econémico, nos termos da instru¢io normativa municipal que verse sobre
esse critério de julgamento;

Edital de licitacio

Art. 22. O edital de licitagdo devera prever, além de outros elementos definidos na Lei n°®
14.133. de 2021, a apresentagdo pelo licitante da avaliagdo prévia do bem por profissional
certificado, relatorio do seu estado de conservagdo com registros fotogréaficos, os custos de
adaptagdes, do prazo de amortizagdo dos investimentos necessdrios e outras despesas
indiretas elaboradas pelo licitante.

Paragrafo unico. A avalia¢dio prévia do bem devera observar o disposto no inciso II do art.
24,

Conducio do processo

Art. 23. A licitagdio, na forma eletrénica, sera conduzida pelo agente de contratagdo, ou
comissdo de contratagdo, quando o substituir, nos termos do disposto no Decreto municipal
n°® 021, de 27 de margo de 2023.

CAPITULO V
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Instruciio processual

__L
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Art. 24. O procedimento de inexigibilidade de licitagdo sera instruido com os seguintes

documentos, no minimo:

I - documento de formalizagdo de demanda, ETP, Andlise de Riscos, Termo de Referéncia ou
projeto basico e/ou projeto executivo;

IT - laudo de avaliagdo do bem imovel, de acordo com seu valor de mercado, por profissional
habilitado. podendo ser elaborado por terceiros, desde que acompanhado da Anotagdo de
Responsabilidade Técnica — ART ou Registro de Responsabilidade Técnica — RRT ou por
corretor de imével com registro no CRECI e no Cadastro Nacional de Avaliadores
Imobiliarios — CNAIL por meio da apresentagio do Parecer Técnico de Avaliagio
Mercadologica (PTAM);

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos:

IV - demonstracio da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificag@o
minima necessdria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de prego: e
VIII - autorizagao da autoridade competente.

§ 1° O ato que autoriza a contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo devera ser
divulgado ¢ mantido a disposi¢do do publico em sitio eletrénico oficial do municipio ou
entidade promotora do procedimento.

§ 2° A instrugdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletrdnico, de
modo que os atos e os documentos de que trata este artigo. constantes dos arquivos e
registros digitais, seréio validos para todos os efeitos legais.

o

§ 3° Deverdo ser observados os seguintes requisitos, que serdo juntados a instrugio
processual de que trata o caput:

I - avaliagdo prévia do bem, nos termos do inciso II do art. 24, do seu estado de conservagio,
dos custos de adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo
de amortizagdo dos investimentos;

II - justificativa que demonstre a singularidade do imovel a ser locado pela Administragdo e
que evidenciem vantagem para ela; e

I - certificagdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto. nos termos do inciso I do art. 5°.
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CAPITULO VI

DO CONTRATO

Formalizagdo dos contratos

Art. 25. Os contratos de que trata esta Instrugdo Normativa regular-se-do pelas suas clausulas
e pelos preceitos de direito publico, observado o disposto no art. 92 da Lei n° 14.133, de
2021, no que couber, ¢ a eles serdo aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral
dos contratos e as disposi¢des de direito privado, devendo também prever, quando for o caso:

I - a realizacio de vistoria dos bens reversiveis, podendo reter os pagamentos no valor
necessario para reparar as irregularidades eventualmente detectadas;

Il - o aporte de recursos em favor do locador para a realiza¢dio de obras e aquisi¢do de bens
reversiveis, desde que autorizado no edital de licitago:

Il - o ndo pagamento de indenizagdo pelas parcelas de investimentos vinculados a bens
reversiveis ainda ndo amortizadas ou depreciadas, em caso de extingdo do contrato, quando
tais investimentos foram realizados com valores provenientes do aporte de recursos, nos
termos do inciso I1;

IV - a prestagio de garantias de execugfio suficientes e compativeis com os onus e riscos
envolvidos. a depender do modelo escolhido de locagdo, conforme disposto no art. 3% e

V - a vedagdo de toda e qualquer benfeitoria voluptudria, nos termos do § 1° do art. 96 de Lei
n° 10.406. de 10 de janeiro de 2002.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais

Art. 26. Os casos omissos decorrentes da aplicagio desta Instrugdio Normativa serdo
dirimidos pela Secretaria Municipal de Administragdo, que poderd expedir normas
complementares e disponibilizar informagdes adicionais, em meio eletronico.

Vigéncia

Art. 27. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cajazeiras, 03 de maio de 2023.

Secretario Muhicipal dwlmstracao
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Instrugdo Normativa n® 008/2023/SA.

Dispde sobre a licitagdo pelo critério de
julgamento por melhor técnica ou
conteudo artistico, na forma eletronica.
no ambito da Administragdo Publica
municipal, autdrquica e fundacional.

O Secretario Municipal de Administragdo, no uso das atribui¢des que The conferem o Anexo
I11 da Lei n® 2.916. de 13 de maio de 2021, e o disposto na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de aplicagio

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por
melhor técnica ou conteudo artistico, na forma eletrénica, no ambito da Administragdo
Publica municipal, autarquica e fundacional.

Art. 2° E obrigatoria a forma eletronica nas licitagdes de que trata esta Instrugdo Normativa
pelos 6rgdos e entidades de que trata o art. 1°.

Paragrafo unico. Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da
autoridade competente, a utilizagio da forma presencial nas licitagdes de que trata esta
Instrugio Normativa, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem
para a Administragfio na realizagdo da forma eletrénica, devendo observar o disposto nos §§
2°¢ 5°do art. 17 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Adocgio
Art. 3° O critério de julgamento de que trata o art. 1° sera adotado:
I - para as contratagdes de bens e servigos especiais;

Il - para a contratagio de anteprojetos ou de projetos para obras e servigos especiais de
engenharia; e
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Il - para as contratagdes de anteprojetos e de projetos, incluidos os arquitetonicos e
urbanisticos, e para a escolha de trabalhos de natureza técnica, cientifica ou artistica.

Paragrafo tnico. Observado o disposto no § 2° do art. 37 da Lei n° 14.133, de 2021, 0 critério
de julgamento por melhor técnica poderd ser utilizado nas licitagdes para a contratagdo dos
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual relativos a:

[ - estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;
1 - fiscalizagdio, supervisdo e gerenciamento de obras e servigos; e

111 - controles de qualidade e tecnolégico, andlises, testes ¢ ensaios de campo ¢ laboratoriais,
instrumentagiio ¢ monitoramento de pardmetros especificos de obras e do meio ambiente e
demais servigos de engenharia que se enquadrem na defini¢éo deste paragrafo unico.

Modalidades
Art. 4° O critério de julgamento por melhor técnica ou contetido artistico sera adotado:

I - na modalidade concorréncia, nas hipéteses dos incisos I e 11 do caput e I a Il do parégrafo
unico do art. 3°;

11 - na modalidade concurso. nas hipoteses do inciso IIT do caput do art. 3% ou

111 - na fase competitiva da modalidade didlogo competitivo. quando o critério de que trata o
caput for entendido como o que melhor se adequa & solugdo identificada na fase de dialogo.

Vedacgoes

Art. 5° Devera ser observado o disposto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, em relagdo a
vedagdo de participar do procedimento de licitagdo de que trata esta Instrugdo Normativa.

CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS
Forma de realizacio

Art. 6° A licitagdo ser realizada a distincia e em sessiio publica. por meio do Sistema de
Compras do Governo federal disponivel no enderego eletronico www.gov.br/compras.

Paragrafo Unico. Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico
operacional que sera publicado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo do Ministério da Gestéo
e da Inovagiio em Servigos Publicos, disponivel no sitio eletronico a que se refere o caput
para acesso ao sistema e operacionalizagfio.

Fases

Art. 7° A realizacdo da licitagdo pelo critério de julgamento por melhor técnica ou conteudo
artistico observara as seguintes fases sucessivas:
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[ - preparatoria;

IT - de divulgagio do edital de licitagdo:

111 - de apresentagiio de propostas de melhor técnica ou contetido artistico;
IV - de julgamento;

V - de habilitagdo:

VI - recursal: e

VII - de homologagéo.

§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com
explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV do
caput, desde que expressamente previsto no edital de licitagio e observados os seguintes
requisitos, nesta ordem:

I - os licitantes apresentardo simultancamente os documentos de habilitagio ¢ as propostas de
melhor técnica ou contetdo artistico, observado o disposto no art. 31 e no § 1° do art. 34;

11 - o agente de contratagio ou a comissdio de contratagio especial, na abertura da sesséo
publica, devera informar no sistema o prazo para a verificagio dos documentos de
habilitagdo, a que se refere o inciso I do § 1° e a data e o horario para manifestagdo da
inten¢dio de recorrer do resultado da habilitagdo, nos termos do art. 35;

11l - serdo verificados os documentos de habilitagio de todos os licitantes, observado o
disposto no § 3°do art. 34: ¢

IV - serfio convocados para a apresentagdo de propostas por melhor técnica ou contetido
artistico apenas os licitantes habilitados.

§ 2° Eventual postergagio do prazo a que se refere o inciso Il do § 1° deve ser comunicada
tempestivamente via sistema, de forma a ndio cercear o direito de recorrer do licitante.

§ 3° Na adogdo da modalidade de licitagdo didlogo competitivo, na forma do disposto no
inciso 111 do art. 4°, serdio observadas as fases proprias desta modalidade, nos termos do art.
32 da Lei n® 14.133, de 2021.

Parimetro do critério de julgamento por melhor técnica ou contetido artistico

Art. 8° O critério de julgamento por melhor técnica ou conteido artistico considerara
exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes. e o edital
devera definir o prémio ou a remuneragdo que serd atribuida aos vencedores.

Paragrafo tnico. O edital podera atribuir ao vencedor prémio e remuneragdo conjuntamente,
desde que o prémio seja simbolico como troféus, certificados de participag@o, entre outros.

CAPITULO III
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DA CONDUCAO DO PROCESSO

Secio 1
Melhor técnica
Agente de contratacio ou comissio de contratacio

Art. 9° A licitagdo, na forma eletrbnica, sera conduzida pelo agente de contratagdo, ou
comissdo de contratagdo, quando o substituir, nos termos do disposto no § 2° do art. 8° da Lei
n° 14.133, de 2021.

Pardgrafo tnico. A designagio e atuagio do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da
comissio de contratacio deverdo ser estabelecidas de acordo com o disposto no Decreto n°
021. de 27 de margo de 2023.

Banca

Art. 10. Na hipétese de adogio do julgamento pela melhor técnica, os quesitos de natureza
qualitativa da proposta de técnica de que trata o art. 28 serdo analisados por banca. composta
de, no minimo, 3 (trés) membros, que preencham os seguintes requisitos:

| - servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
Administragdo Publica; ou

11 - profissionais contratados por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na avaliagdo
dos quesitos especificados em edital, desde que seus trabalhos sejam supervisionados por
profissionais designados conforme o disposto no art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021.

Secio 11
Contendo artistico
Comissdo de contratagiio especial

Art. 11. Na hipétese de adogio do critério de julgamento pelo contetido artistico, a licitagdo,
na forma eletrénica, sera conduzida e julgada por comisséio de contratagio especial, integrada
por. no minimo, 3 (trés) membros, designados de acordo com o disposto no Decreto n® 021,
de 27 de margo de 2023.

CAPITULO IV
DA FASE PREPARATORIA
Orientagdes gerais

Art. 12. A fase preparatoria do processo licitatério deve compatibilizar-se com o plano de
contratagdes anual e com as leis orgamentérias, bem como abordar todas as consideragdes
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técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratagio, compreendidos os
documentos ¢ procedimentos necessarios de que dispde o art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021,
observada a modalidade de licitagdo adotada, nos termos do art. 4°.

Paragrafo unico. Os preceitos do desenvolvimento sustentavel serdio observados na fase
preparatéria da licitagio, em suas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural, no
minimo, com base nos planos de gestdo de logistica sustentavel dos drgdos e das entidades.

Estudo técnico preliminar

Art. 13. Para o uso do critério de julgamento por melhor técnica ou contetido artistico, o
estudo técnico preliminar, além dos elementos definidos no art. 3° da Instrugdo Normativa n°
004, de 27 de margo de 2023, deve compreender a justificativa dos critérios de pontuagio ¢
julgamento das propostas por melhor técnica ou conteudo artistico.

Pardgrafo unico. Quando o estudo técnico preliminar demonstrar que a contratagdo de
anteprojetos e projetos, incluido os arquitetdnicos e urbanisticos, e a escolha de trabalhos de
natureza técnica ou cientifica puderem ser descritas como comuns, nos termos do inciso XIII
do art. 6° da Lei n° 14.133, de 2021, o objeto sera licitado pelo critério de julgamento por
menor pre¢o ou maior desconto.

Edital de licitacao
Art. 14. O edital de licitagdo devera prever, no minimo:

I - procedimentos para ponderagdo e valoragéio da proposta técnica ou artistica, por meio da
atribuicéo de:

a) notas por desempenho do licitante em contratagdes anteriores aferida nos documentos
comprobatérios de que trata os §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei n° 14.133, de 2021, e em registro
cadastral unificado disponivel no PNCP, conforme definido em regulamento;

b) pontuagdo da capacitagdo técnico-profissional, se for o caso, vinculada a participagdo
direta e pessoal do(s) profissional(is) indicado(s) na proposta, admitida a substitui¢do por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragdo,
nos termos do disposto no § 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021;

¢) verifica¢o da capacitagio e da experiéncia do licitante:

d) notas a quesitos de natureza qualitativa por banca. designada na forma do art. 10, ou por
comissio de contratagfio especial, na forma do art. 11, compreendendo:

1. a demonstragiio de conhecimento do objeto:

2. a metodologia e o programa de trabalho;

(V8]

. a qualificagdo das equipes técnicas ou dos participantes; e

4. a relagdo dos produtos que serdio entregues;
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Il - orientagdes sobre o formato em que as propostas técnicas ou artisticas deverdo ser

apresentadas pelos licitantes;
I11 - vedagio de atualizagio financeira e/ou reajuste sobre o valor da remuneragdo.

§ 1° O edital podera prever para a escolha de anteprojetos. de projetos arquiteténicos ou de
engenharia, que o vencedor desenvolva inclusive os projetos definitivos ou complementares,
cuja concessdo de prémio e/ou remuneragiio seja compativel com a complexidade do objeto a
ser desenvolvido.

§ 2° Na hipotese do § 1° a remuneragdo podera ser diferida, conforme a sistematica das
etapas de execugdo e pagamento associada ao cumprimento do resultado pretendido.

§ 3° Na modalidade concurso destinado a elaboragdo de projeto ou na modalidade
concorréncia para a contratagio de servigos técnicos especializados de que trata o pardgrafo
Ginico do art. 3° o edital devera prever que o vencedor deve ceder 4 Administragdo Publica,
nos termos do art. 93 da n° 14.133, de 2021, todos os direitos patrimoniais relativos ao
projeto e autorizar sua execugdo conforme juizo de conveniéncia e oportunidade das
autoridades competentes.

Do licitante
Art. 15. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo. na forma eletronica:

I - credenciar-se previamente no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
Sicaf;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta técnica ou a
artistica e, na hipdtese de inversio de fases, os documentos de habilitagdo. observado o |
disposto no caput e no § 1° do art. 34, até a data e hora marcadas para abertura da sessdo; \

111 - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante. excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da conta de acesso,
ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administragdio ou de sua desconexdo; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

Paragrafo unico. Para efeito do disposto nesta Instrugdo Normativa. considera-se Sicaf a
ferramenta informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal -
Compras.gov.br, disponibilizada pela Secretaria de Gestio e Inovagdo do Ministério da
Gestdo e da Inovagio em Servigos Publicos, para cadastramento dos participantes de

_
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procedimentos de contratagio publica promovidos pelos 6rgdos e pelas entidades da
Administragdo Publica federal direta. autarquica e fundacional.

e

CAPITULO V
i DA FASE DA DIVULGACAO DO EDITAL DE LICITACAO
Divulgacio

Art. 16. A fase externa da licitagdo, na forma eletronica, serd iniciada com a convocagdo dos
interessados por meio da publicagio do inteiro teor do edital de licitagdo e de seus anexos no
PNCP.

Pargrafo Gnico. Sem prejuizo do disposto no caput, ¢ obrigatéria a publicagdo de extrato do
edital no Didrio Oficial do Municipio, ou, no caso de consoércio piblico, do ente de maior
nivel entre eles, bem como em jornal didrio de grande circulagéo.

Modificacido do edital de licitacio

Art. 17. Eventuais modificagdes no edital de licitagdo implicardo nova divulgagdo na mesma
forma de sua divulgagdio inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo ndo comprometer a
formulacdo das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

Esclarecimentos e impugnacgdes

Art. 18. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade
ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos. devendo encaminhar o pedido em até 3
(trés) dias uteis antes da data de abertura da sessdo publica, por meio eletronico, na forma
prevista no edital de licitagdo.

§ 1° O agente de contratagio ou a comissdo de contratagdo especial respondera aos pedidos
de esclarecimentos e/ou impugnagio no prazo de até trés dias uteis contado da data de
recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e
podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragio do edital de licitagdo e
dos anexos.

§ 2° A impugnagio ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida excepcional
que devera ser motivada pelo agente de contratagdo ou pela comisséo de contratagdo especial
nos autos do processo de licitagdo.

§ 3° Acolhida a impugnagdo contra o edital de licitagdo, sera definida e publicada nova data
para realizagéio do certame, observado o prazo fixado no art. 19.

§ 4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo divulgadas em sitio
eletronico oficial da entidade promotora da licitagio e no sistema, dentro do prazo
estabelecido no § 1°, e vincularfio os participantes e a Administragdo.
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CAPITULO VI

DA FASE DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
Prazo

Art. 19. O prazo minimo para a apresentago das propostas por melhor téenica ou contetido
artistico, contados a partir do 1° dia til subsequente a data de divulgagdo do edital de
licitagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, ¢ de 35 (trinta ¢ cinco) dias uteis.

Pardgrafo tnico. O prazo minimo para apresentagéo das propostas serd de 60 (sessenta) dias
lteis na fase competitiva da modalidade licitatoria didlogo competitivo, em atengéo ao
disposto no inciso VIII do § 1° do art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.

Apresentacio das propostas

Art. 20. Apés a divulgagio do edital de licitagdo, os licitantes encaminhardo, exclusivamente
por meio do sistema, as propostas técnicas ou as propostas artisticas, até a data ¢ o horério
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

§ 1° Na hipotese de a fase de habilitagio anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV do
art. 7°, os licitantes encaminhario, na forma e no prazo estabelecidos no caput,
simultaneamente os documentos de habilitagdio, a proposta técnica ou a proposta artistica,
observado o disposto no art. 31 e no § 1° do art. 34.

§ 2° O licitante declarara, em campo préprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaracdes previstas em legislagio especifica e na Lei n® 14.133, de 2021, o cumprimento
dos requisitos para a habilitagio e a conformidade de suas propostas com as exigéncias do
edital de licitagdo.

§ 3° A falsidade da declaragio de que trata o § 2° sujeitara o licitante s sang¢des previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

§ 4° Os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas técnicas ou as artisticas ou, na
hipotese do § 1°, os documentos de habilitagdo, anteriormente inseridas no sistema até a
abertura da sessdo publica.

§ 5° Na etapa de apresentagdo das propostas ndo havera ordem de classificagdo. o que
ocorrerda somente apds os procedimentos de que trata o Capitulo IX.

§ 6° Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem as propostas
dos licitantes convocados, apos a fase da apresentagio de propostas.

§ 7° Os documentos complementares & proposta técnica ou a artistica, quando necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos no edital de licitagiio e ja apresentados, serdo encaminhados
pelo licitante mais bem classificado apdés o encerramento da sessdo publica, observado o
prazo de que trata o § 2° do art. 26.

—
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CAPITULO VII

MODO DE DISPUTA
Modo de disputa

Art. 21. Sera adotado o modo de disputa fechado, em que os licitantes apresentardo as
propostas que permanecerdo em sigilo até o inicio da sessdo publica, sendo vedada a
apresentagdo de lances.

Modo de disputa fechado

Art. 22. No modo de disputa fechado, iniciada a sessdo publica, o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratagio especial devera informar no sistema o prazo para a atribuigdo de
notas a proposta técnica ou a artistica, e a data e o horario para manifesta¢do da intengédo de
recorrer do resultado do julgamento, nos termos do art. 35.

§ 1° Eventual postergagio do prazo a que se refere o caput deve ser comunicada
tempestivamente via sistema, de forma a nfio cercear o direito de recorrer do licitante.

§ 2° Encerrados os prazos estabelecidos no caput e no § 1°, o sistema ordenara e divulgara as
notas ponderadas das propostas técnicas ou artisticas em ordem decrescente, considerando a
maior pontuagio obtida, bem como informard as notas de cada proposta por licitante.

CAPITULO VIII
DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
Horario de abertura

Art. 23. A partir do horario previsto no edital de licitagdo, a sessdo publica serd aberta
automaticamente pelo sistema.

§ 1° A verificagdo da conformidade das propostas serd feita exclusivamente na fase de
julgamento de que trata o Capitulo IX, em relagdo a proposta do licitante que obteve a
melhor pontuagdo, segundo fatores objetivos previstos no edital.

§ 2° O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o agente de
contratagdio ou a comissido de contratagio especial e os licitantes, vedada outra forma de
comunicagao.

Desconexio do sistema

Art. 24. Na hipétese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da sessdo publica, e
persistir por tempo superior a dez minutos para o 6rgdo ou a entidade promotora da licitagdo,
a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apos a
comunicagdo do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagdo.

Critérios de desempate

—
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Art. 25. Em caso de empate entre duas ou mais notas finais atribuidas para as propostas de
melhor técnica ou contetido artistico serfio utilizados os critérios de desempate previstos no
art. 60 da Lei n® 14.133. de 2021.

Paragrafo tnico. O critério de desempate previsto no inciso I do art. 60 da Lei n® 14.133, de
2021, ndo sera aplicado para efeito de desempate de que trata o caput.

CAPITULO IX
DA FASE DO JULGAMENTO
Verificagio da conformidade da proposta técnica ou artistica

Art. 26. Encerrada a etapa de abertura das propostas, o agente de contratagdo, em conjunto
com a banca ou a comissio de contratagdo especial, nos termos do art. 27, realizard a
verificagiio da conformidade da proposta do licitante que obteve a maior pontuagio a partir
da ponderagio das notas atribuidas aos aspectos de melhor técnica ou contetido artistico,
conforme definido no edital.

§ 1° Desde que previsto no edital, o 6rgdo ou entidade promotora da licitagio poderad. em
reladio ao licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliagio da conformidade
da proposta de melhor técnica ou contetdo artistico, mediante homologagdo de amostras,
exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de interesse da
Administragio, de modo a comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas no termo de
referéncia ou no projeto basico.

§ 2° O edital de licitagio deverd estabelecer prazo de. no minimo, duas horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitagdo do agente de contratagio ou da comissdo de contratago
especial, no sistema, para envio das propostas e, se necessario, dos documentos
complementares, adequados a proposta ofertada.

§ 3° A prorrogagdo de que trata o § 2°, podera ocorrer nas seguintes situagdes:

I - por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratagdo ou pela
comissio de contratagdo especial; ou

Il - de oficio, a critério do agente de contratagiio ou da comissdo de contratagdo especial,
quando constatado que o prazo estabelecido nfio ¢ suficiente para o envio dos documentos
exigidos no edital para a verificagdo de conformidade de que trata o caput.

§ 4° Na avaliacio de conformidade das propostas por melhor técnica ou conteudo artistico
deverdo ser indicadas as razdes de eventuais desclassificagdes.

Anilise das propostas por melhor técnica ou conteiido artistico

Art. 27. A andalise das propostas técnicas ou artisticas sera realizada respectivamente por
banca, designada na forma do art. 10, ou por comissdo de contratagdo especial, na forma do
art. 11, composta por membros com conhecimento sobre o objeto.
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Art. 28. O exame de conformidade das propostas técnicas ou artisticas observara as regras e

as condigdes de ponderacio e valoragdo previstas em edital, que considerardo, no minimo, os

seguintes quesitos:

I - a verificacdo da capacitagiio ¢ da experiéncia do licitante. por meio da apresentagio de
atestados de obras, produtos ou servigos previamente realizados:

II - o0 atendimento a preceitos de desenvolvimento sustentavel;

Il - a quantidade e a qualidade dos recursos financeiros, tecnologicos ou humanos que o
licitante se compromete a alocar para a execugdo do contrato; e

IV - a metodologia ou condigdes de execugfio e a tradigdo técnica do licitante, quando for o
caso.

Encerramento da fase de julgamento

Art. 29. Encerrada a fase de julgamento, apos a verificagdo de conformidade das propostas de
que trata o art. 26, o agente de contratagiio ou a comissio de contratagdo especial verificara a
documentaciio de habilitagio do licitante conforme disposigdes do edital de licitagdo,
observado o disposto no Capitulo X.

CAPITULO X

DA FASE DE HABILITACAO

Documentagiio obrigatéria

Art. 30. Para habilitagio dos licitantes, serio exigidos os documentos necessdrios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 31. A documentagiio exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social ¢ trabalhista e
econdmico-financeira, desde que previsto no edital de licitagdio, podera ser substituida pelo
registro cadastral no Sicaf ou em sistemas semelhantes mantidos pelos Estados. pelo Distrito
Federal ou pelos Municipios, quando a licitagdo for realizada por esses entes federativos.

Art. 32. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que néo funcionem no
Pais. as exigéncias de habilitagio serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugdo livre.

Pardgrafo tnico. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou outro instrumento habil, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdio traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.
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Art. 33. Quando permitida a participagio de consércio de empresas, serd observado o
disposto no art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

Procedimentos de verificacio

Art. 34. A habilitagio do licitante vencedor sera verificada por meio do Sicaf, nos
documentos por ele abrangidos, quando os procedimentos licitatérios forem realizados por
orgdos ou entidades a que se refere o art. 1° ou por aqueles que aderirem ao Sicaf.

§ 1° Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf seréio
enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo agente de contratagio ou pela comissio
de contratagiio especial, até a conclusdo da fase de habilitagéo.

§ 2° Sera exigida a apresentagido dos documentos de habilitagdo apenas do licitante vencedor,
exceto quando a fase de habilitagiio anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV do art. 7°,
observado, nesta hipotese, o disposto no § 2° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 3° Na hipotese do § 2° serdo exigidos os documentos relativos 4 regularidade fiscal, em
qualquer caso. somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado. nos termos do inciso I1I do art. 63 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 4° Apos a apresentagio dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substitui¢do ou a
apresentagio de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I - complementagio de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes ¢
desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

11 - atualizagiio de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas.

§ 5° Na hipétese de que trata o § 2°, os documentos deverdo ser apresentados em formato
digital, via sistema, no prazo definido no edital de licitagdo, apos solicitagdo do agente de
contratagdo ou da comissio de contratagiio especial, no sistema eletronico. no prazo de, no
minimo, duas horas, prorrogavel por igual periodo, nas situagdes elencadas no § 3° do art. 26.

§ 6° A verificagio pelo agente de contratagiio ou pela comissdo de contratagio especial, em
sitios eletrdnicos oficiais de orgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova, para fins de habilitagéo.

§ 7° Na analise dos documentos de habilitagdio, a comissdo de contratagéio podera sanar erros
ou falhas. na forma estabelecida no Capitulo XII.

§ 8° Na hipotese de o licitante nio atender as exigéncias para habilitagdo, o agente de
contratagio ou a comissdo de contratagdo especial examinara as propostas do licitante
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, at¢ a apuragdo de propostas
que atendam ao edital de licitagdo, observado o prazo disposto no § 2° do art. 26.
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§ 9° Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo dos licitantes
convocados para a apresentagdo da documentagdo habilitatoria, apos concluidos os
procedimentos de que trata o § 7°.

§ 10. A comprovagio de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte serd exigida nos termos do disposto no art. 4° do Decreto n°® 8.538, de 6 de
outubro de 2015.

CAPITULO X1
DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL
Inten¢io de recorrer e prazo para recurso

Art. 35. Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, néo inferior
a dez minutos, apés o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou
inabilitagdo. em campo préprio do sistema, manifestar sua intengéio de recorrer, sob pena de
preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

§ 1° As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento tnico, em campo proprio no
sistema, no prazo de trés dias tteis, contados a partir da data de intimagdo ou de lavratura da
ata de habilitagfio ou inabilitagio ou, na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no §
1° do art. 7°, da ata de julgamento.

§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazoes,
no prazo de trés dias uteis, contado da data de intimagdo pessoal ou de divulgagdo da
interposi¢ao do recurso.

§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensdveis a defesa de seus
interesses.

§ 4° O acolhimento do recurso importara na invalidagio apenas dos atos que ndo possam ser
aproveitados.

CAPITULO XII
DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Propostas

Art. 36. O agente de contratagio ou a comissdo de contratagdo especial poderd, no
julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua substancia e sua
validade juridica, atribuindo-lhes eficécia para fins de classificag@o, observado o disposto no
art. 55 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Documentos de habilitacio
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Art. 37. A comissdo de contratagdo poderd, na anélise dos documentos de habilitagdo, sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos. atribuindo-lhes

eficacia para fins de habilitagdo.
Realizaciio de diligéncias

Art. 38. Na hipétese de necessidade de suspensdio da sessdo publica para a realizagiio de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que tratam os arts. 36 e 37, o seu reinicio somente
podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

CAPITULO XIII
DA FASE DE HOMOLOGACAO
Adjudicacdo objeto e homologacio do procedimento

Art. 39. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo. e exauridos os recursos
administrativos. o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar
o0 objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de
2021.

CAPITULO X1V
DA CONVOCACAO PARA A CONTRATACAO
Convocacio para a assinatura do termo de contrato

Art. 40. Apos a homologagio, o licitante vencedor serd convocado para assinar o termo de
contrato, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de
licitagdio. sob pena de decair o direito a contratagfio. sem prejuizo das sangdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

§ 1° O prazo de convocagio poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdio da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragéo.

§ 2° Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato, ou ndio aceitar ou ndo
retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condig¢des estabelecidas, outro licitante
podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagdo, para celebrar a contrata¢do, ou
instrumento equivalente, nas condigdes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da
aplica¢do das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

§ 3° Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagdio nos termos do § 2°, a Administragdo
podera:

—
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I - convocar os licitantes remanescentes para negociag¢do, na ordem de classificagdo, com

vistas a obten¢do da melhor proposta; e

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigéo.

§ 4° A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara ©
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e 4 imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo.

§ 5° A regra do § 4° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do
inciso [ do § 3°.

CAPITULO XV
DAS SANCOES
Aplicacio

Art. 41. Os licitantes estardo sujeitos as sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133,
de 2021, e as demais cominagdes legais, resguardado o direito 4 ampla defesa.

CAPITULO XVI
DA REVOGACAO E DA ANULACAO
Revogacio e anulacio

Art. 42. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de que trata esta
Instrugio Normativa por motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular por
ilegalidade insanavel, de oficio ou por provocagio de terceiros, assegurada a prévia
manifestagdo dos interessados.

§ 1° O motivo determinante para a revogagio do processo licitatorio devera ser resultante de
fato superveniente devidamente comprovado.

§ 2° Ao pronunciar a nulidade. a autoridade indicard expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a
apuragio de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§ 3° Na hipotese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execugido
contratual. aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n° 14.133, de 2021.

CAPITULO XVII

DISPOSICOES FINAIS

_
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Orientacoes gerais

Art. 43. Os horérios estabelecidos no edital de licitagdo. no aviso e durante a sessdo publica
observardo o hordrio de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo €
registro no sistema eletroénico e na documentago relativa ao certame.

Art. 44. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Instrugdo Normativa serfio
dirimidos pela Secretaria Municipal de Administragio, que podera expedir normas
complementares e disponibilizar informagdes adicionais, em meio eletrénico.

Vigéncia

Art. 45. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Cajazeiras-PB, 03 de maio de 2023.
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Estado da Paraiba

Prefeitura Mu];vniclipml de Cajazeiras
Governo do Municipio

DECRETO N° 031/2023.

Aprova a INSTRUCAO
NORMATIVA N° 006, de 03 de
maio de 2023, da Secretaria
Municipal de Administracao,
que dispoe sobre os
procedimentos de Selegao de
Iméveis para Locagdao no
ambito da Administragéo
Publica municipal direta,
autarquica e fundacional.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito Constitucional
do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das atribuigdes que lhe
sao conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. APROVO a Instrugdo Normativa n° 006, de 03 de maio de 2023, da
Secretaria Municipal de Administracéo, que dispde sobre os procedimentos de
Selecdo de Imoveis para Locagdo no ambito da Administragao Publica
municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2°. - Para os fins de cumprimento deste Decreto, cabera a
Secretaria responsavel, a divulgacdo da Instrugdo Normativa ora aprovada.

Art. 3° — Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.

Art. 4°. — Revogam-se as disposicdes em contrario.

'GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO
DA PARAIBA, em 03 de maio de 2023.
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Governo do Municipio

DECRETO N° 032/2023.

Aprova a INSTRUCAO
NORMATIVA N° 007, de 03 de
maio de 2023, da Secretaria
Municipal de Administragdo, que
dispbe sobre o critério de
| julgamento por menor prego ou
maior  desconto, na forma
eletrénica, para a contratacdo de
bens, servicos e obras, no ambito

da Administracédo Publica
municipal direta, autarquica e
fundacional.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito Constitucional
do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das atribuicdes que lhe
sao conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. APROVO a Instrugdo Normativa n°® 007, de 03 de maio de
2023, da Secretaria Municipal de Administracéo, que dispde sobre o critério de
julgamento por menor prego ou maior desconto, na forma eletrénica, para a
contratacdo de bens, servicos e obras, no ambito da Administracdo Publica
municipal direta, autarquica e fundacional

Art. 2°. - Para os fins de cumprimento deste Decreto, cabera a
Secretaria responsavel, a divulgagéo da Instrugdo Normativa ora aprovada.

Art. 3°. — Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.
Art. 4°. — Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

'GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO
DA PARAIBA, em 03 de maio de 2023.
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DECRETO N° 034/2023.

Regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n°
14.133, de 1° de abrii de 2021, para
estabelecer o enquadramento dos bens de
consumo adquiridos para suprir as demandas
das estruturas da administragdo publica
municipal nas categorias de qualidade comum
e de luxo.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito
Constitucional do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das
atribuigdes que Ihe sdo conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:
Do Objeto e ambito de aplicagdao

Art. 1°. Este Decreto regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para estabelecer o enquadramento dos bens
de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
administragdo publica nas categorias de qualidade comum e de luxo na
administragdo publica municipal direta e indireta do Municipio de Cajazeiras.

Definigoes
Art. 2°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - bem de luxo: os qualifichveis em virtude da sua excepcionalidade, de
atributos diferenciados que n&o sdo essenciais para a satisfacdo de
necessidades e que sdo comercializados por valores vultosos, identificavel por
meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou
d) requinte;

Il - bem de qualidade comum: bem de consumo disponivel no mercado que nao
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apresente variagdes significativas de qualidade superiores as necessarias para
cumprir as finalidades as quais se destinam;

Il - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, 1 (um) dos
seguintes critérios:

| a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condigdes de uso, no
i prazo de 2 (dois) anos;

| b) fragilidade: facilmente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel ou
| com perda de sua identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificagbes quimicas ou fisicas que levam a
deterioragédo ou a perda de suas condigées de uso com o decorrer do tempo;
d) incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete
prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou
matéria intermediaria para a geragéo de outro bem.

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a variagdo percentual da
quantidade demandada e a variag@o percentual da renda média.

Classificagao de bens

Art. 3°. O ente publico considerara no enquadramento do bem como
de luxo, conforme conceituado no inciso | do caput do art. 2°:

| - relatividade econémica - variaveis econdmicas que incidem sobre o prego do
bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de
acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal - mudanga das variaveis mercadoldgicas do bem ao
longo do tempo, em fungao de aspectos como:

a) evolugao tecnologica;

b) tendéncias sociais;

c) alteractes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 4°. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que,
mesmo considerado na definigdo do inciso | do caput do art. 2°:

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade
comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade
do érgéo ou da entidade.
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Vedacao a aquisigao de bens de luxo

Art. 5°. E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados
como bens de luxo, nos termos do disposto neste Decreto.

Bens de luxo na elaborag¢ao do plano de contratagdao anual

Art. 6°. As unidades de contratagédo dos 6rgéos e das entidades, em
conjunto com as unidades técnicas, identificardo os bens de consumo de luxo
constantes dos documentos de formalizagdo de demandas antes da
elaboragcdo do plano de contratagbes anual de que trata oinciso VIl
do caputdo art. 12 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo Gnico. Na hipétese de identificagdo de demandas por
bens de consumo de luxo, nos termos do disposto no caput, os documentos de
formalizacdo de demandas retornardo aos setores requisitantes para
supressado ou substituicdo dos bens demandados.

Art 7°. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.
Art. 8°. Revogam-se as disposigdes em contrario.

'GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO
DA PARAIBA, em 03 de maio de 2023.
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DECRETO N° 036/2023.

Aprova a INSTRUCAO
NORMATIVA N° 008, de 03 de
maio de 2023, da Secretaria
Municipal de Administracdo, que
dispée sobre a licitagdo pelo
critério de julgamento por melhor
técnica ou conteudo artistico, na
forma eletrénica, no ambito da
Administragdo Publica municipal,
autarquica e fundacional.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito Constitucional
do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das atribui¢gdes que Ihe
sao conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. APROVO a Instrugdo Normativa n° 008, de 03 de maio de
2023, da Secretaria Municipal de Administragéo, que dispée sobre a licitagao
pelo critério de julgamento por melhor técnica ou contetdo artistico, na forma
eletrénica, para a contratacdo de bens, servicos e obras, no ambito da
Administrag@o Publica municipal direta, autarquica e fundacional

Art. 2°. - Para os fins de cumprimento deste Decreto, cabera a
Secretaria responsavel, a divulgacao da Instrugdo Normativa ora aprovada.

Art. 3°. — Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.
Art. 4°. — Revogam-se as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO

DA PARAIBA, em 03 de maio de 2023. !
/ ‘ ) ZJ ‘I ‘l '] ’
i 7 ( /1 |
’ / )
JOSE/ALDEMIR MEIRELES\OE ALMEID
FEJTO MUNICIPAL

PRE

MAIO

| 2023




Municipio de Cajazeiras

PODER EXECUTIVO

N GuUAlERN
A A
MUNICIPAL Diéario Oficial A |1

Fundado Pela Lei N° 617 de 30 de Janeiro de 1977 - DIARIO OFICIAL N°125| 2023 - CAJAZEIRAS - PB, 03| MAIO | 2023

ABIMIS FUNDAMENTIS

Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cajazeiras
Governo do Municipio

DECRETO N° 035/2023.

Disp&e sobre a dispensa de analise juridica nos
processos de contratagdo direta de pequeno
valor com base no disposto no art. 53, §5° da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito
Constitucional do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das
atribuicdes que Ihe s&o conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO que o §5° do artigo 53 da Nova Lei de
Licitagbes prevé ser dispensavel a andlise juridica nas hipéteses previamente
definidas em ato da autoridade juridica maxima competente, que devera
considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratagado, a entrega
imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de
contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo 6rgao de
assessoramento juridico.

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto dispbe sobre regras e procedimentos para
dispensa de manifestagéo juridica, em cumprimento aos principios licitatorios
da eficiéncia, celeridade, planejamento, eficacia, razoabilidade e da
economicidade.

Art. 2°. A Procuradoria-Geral Municipio e Controladoria-Geral do
Municipio, bem como demais érgdos de assessoramento juridico, ficam
dispensados de emitir parecer, e desde que nao haja davida suscitada sobre
tal contratagao, nos seguintes casos:

| - contratagées diretas de pequeno valor, assim consideradas as
dispensas e inexigibilidades com valore de até 50% dos valores previstos para
a contratagédo direta em razdo do valor, das quais nédo resultem obrigagdes
futuras, portanto sem termo de contrato;

Il - processos licitatérios de baixa complexidade; ou

Il - quando forem utilizadas minutas de editais e instrumentos de
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contrato, convénios ou outros ajustes previamente padronizadas pela PGM,
por meio de Parecer Referencial, desde que o agente responsavel pela
contratagao ateste, de forma expressa, que o caso concreto se amolda aos
termos da citada manifestacgao.

Paragrafo Unico. Para os fins do inciso Il, entende-se por baixa
complexidade:

| - casos de repeticdo do certame, quando forem utilizadas minutas
de editais previamente aprovadas PGM, desde que nao envolvam alteragbes
da minuta;

Il - as alteragbes contratuais que visam a simples corregéo de erros
formais, que nao impliguem em modificagdo do direito das partes e cujas
minutas ja tenham sido aprovadas pela PGM, tais como corregbes de
numeracao, de datas, de prazos, e etc.

Art. 3°. Considera-se Parecer Referencial aguele que analisa todas
as questdes juridicas que envolvam materias idénticas e recorrentes.

Art. 4°. O Parecer Referencial é cabivel quando se observar:

| - que o volume de processos em matérias idénticas e recorrentes
impacta na atuagdo do 6rgdo consultivo ou na celeridade dos servigos
administrativos; e

Il - que a atividade juridica exercida esta restrita a verificagdo do
atendimento das exigéncias legais, a partir da simples conferéncia de
documentos;

Art. 5°. Este Decreto n&o afasta o cumprimento de outras exigéncias
previstas em legislagdo especifica.

Art ° 6. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.
Art. 7°. Revogam-se as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO

DA PARAIBA, em 03 de maio de 2023.
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DECRETO N° 033/2023.

Estabelece o Jornal “A Unido” como sendo o
Jornal de Grande Circulagdo a ser utilizado
pelo municipio de Cajazeiras para fins de
divulgagao das licitagbes e contratos.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA, Prefeito
Constitucional do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas por pela Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO que o jornal “A Uniao”, de responsabilidade da
Empresa Paraibana de Comunicagéo, € um Jornal de Grande Circulagdo, com
veiculacéo diaria e no intuito de regulamentar o disposto no §1° do art. 54 da lei
n° 14.133/2023;

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto estabelece o Jornal “A Uniao” como sendo o

jornal de grande circulagéo a ser utilizado pelo municipio de Cajazeiras para

| fins de divulgagdo das licitagdes e contratos realizados no ambito da
administragdo publica municipal direta e indireta.

Art 2°. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.
Art. 3°. Revogam-se as disposigdes em contrario.

’GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO
DA PARAIBA, em 03 de maio de 2023.
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